PLAN RADA STRUCNE SLUZBE HRVATSKOGA SABORA ZA 2019. GODINU

I. Uvod

Struc¢na sluzba Hrvatskoga sabora osnovana je Poslovnikom Hrvatskoga sabora (,,Narodne
novine* br. 81/13., 113/16., 69/17. i 29/18.) za obavljanje stru¢nih, administrativnih, sigurnosnih,
tehnickih i drugih poslova u vezi s radom Hrvatskoga sabora, a posebice poslove u svezi sa sazivanjem
i odrzavanjem sjednica Sabora, njegovih radnih tijela i klubova zastupnika, izrade nacrta akata,
zakljucaka, izvjesca i zapisnika, strucne obrade materijala i prijedloga akata upucenih Saboru glede
njihove uskladenosti s Ustavom i pravnim sustavom Republike Hrvatske te stru¢ne obrade akata
donesenih na sjednicama Sabora radi njihove objave u »Narodnim novinama ili upuéivanja tijelima
drzavne vlasti. Stru¢ne i administrativne poslove Struéna sluzba obavlja i za potrebe izaslanstava Sabora
u medunarodnim tijelima, organizacijama te institucijama i tijelima Europske unije, kao i za programe
aktivnosti predsjednika i potpredsjednika Sabora te radnih tijela Sabora u vezi s prijmom delegacija,
odnosno izaslanstava stranih parlamenata, medunarodnih tijela i organizacija. Radom Stru¢ne sluzbe
upravlja tajnik Sabora. Kako je Poslovnikom Hrvatskog sabora propisano da za obavljanje odredenih
poslova Sabor moze imati zajednicke stru¢ne sluzbe s Uredom predsjednika Republike, Vladom RH te
drugim tijelima u Republici Hrvatskoj, jedan dio poslova za Sabor obavlja Ured za opée poslove
Hrvatskoga sabora i Vlade RH.

Unutarnje ustrojstvo Strucne sluzbe, poslovi i zadaci te nazivi unutarnjih ustrojstvenih jedinica
propisani su Odlukom o Struénoj sluzbi Hrvatskoga sabora (,,Narodne novine* br. 64/12.) te su osnovane
sljedece ustrojstvene jedinice:

1. Tajnistvo Sabora:

1.1. Ured tajnika Sabora,

1.2. Sluzba radnih tijela,

1.3. SluZbe klubova zastupnika,

1.4. Sluzba za pripremu i obradu sjednica Sabora,

1.5. Sluzba za pripremu akata Sabora za objavu,

1.6. Sluzba za pravne poslove i ljudske potencijale,

1.7. SluzZba za medije,

1.8. Sluzba za gradane,

1.9. Informacijsko-dokumentacijska sluzba, istraZivanje i mrezne informacije,

1.10. Knjiznica,

1.11. Sluzba za opée poslove,

1.12. Straza.

2. Ured predsjednika Sabora,

3. Ured potpredsjednika Sabora,

4. Ured za protokol Sabora,

5. Ured za medunarodne i europske poslove.

Sukladno strateSkom dokumentu vizija Hrvatskog sabora je biti zakonodavno tijelo s
maksimalnim ucinkom u transparentnom postupku donoSenja zakona te drugih ovlasti propisanih
Ustavom, dok je misija Stru¢ne sluzbe obavljanje administrativnih, analitickih, informatickih,
informativnih, protokolarnih, savjetodavnih, stru¢nih i upravno-pravnih poslova kojima se osigurava
redovito funkcioniranje Hrvatskoga sabora kao nositelja zakonodavne vlasti, sukladno Ustavu
Republike Hrvatske, Poslovniku Hrvatskoga sabora i zakonima s posebnim naglaskom na
transparentnost zakonodavnog postupka te otvorenosti Sabora kao demokratske institucije najblize
gradanima.



I1. Sazeti prikaz specifi¢nih ciljeva iz godiSnjeg plana rada

Struéna sluzba Sabora u 2019. godini ima 40 specifi¢nih ciljeva, a od toga se 6 specificnih
ciljeva odnosi na strateski plan $to je vidljivo iz tablice u nastavku.

1.1. Ured tajnika Sabora 5 1 1
1.2. Sluzba radnih tijela 3 1 1
1.3. Sluzbe klubova zastupnika 1 0 0
1.4. Sluzba za pripremu i obradu 1 0 0
sjednica Sabora
1.5. Sluzba za pripremu akata 1 0 0
1.Tajnistvo Sabora za objavu
Sabora 1.6. Sluzba za pravne poslove i 2 0 0
ljudske potencijale
1.7. Sluzba za medije 5 1 1
1.8. Sluzba za gradane 2 0 0
1.9. INFODOK sluzba 3 0 0
1.10. Knjiznica 2 0 0
1.11.Sluzba za op¢e poslove 4 0 0
1.12. Straza 3 0 0
2. Ured predsjednika Sabora 3 1 1
3. Ured potpredsjednika sabora 1 0 0
4. Ured za protokol Sabora 1 0 0
5. Ured za medunarodne i europske poslove 3 2 2
Ukupno 40 6 6

Ukupan broj planiranih aktivnosti u 2019. godini je 148, od ¢ega je najvise provedbenih.

1.1. Ured tajnika Sabora 17 2 15 2 0
1.2. Sluzba radnih tijela 18 10 8 0 0
1.3. Sluzbe klubova zastupnika 4 2 2 0 0
1.4. Sluzba za pripremu i obradu
sjednica Sabora 10 0 10 0 0
o 15 Sluzba za pripremu akata Sabora za 3 2 1 0 0
1. Tajnistvo objavu
Sabora 1.6. Sh.l.zba za pravne poslove i ljudske 15 1 13 0 1
potencijale
1.7. Sluzba za medije 11 0 11 0 0
1.8. Sluzba za gradane 8 0 8 0 0
1.9. INFODOK sluzba 8 0 8 2 0
1.10. Knjiznica 4 0 5 0 0
1.11.Sluzba za opce poslove 10 0 10 2 0
1.12. Straza 5 0 5 0 0
2. Ured predsjednika Sabora 9 0 9 0 0
3. Ured potpredsjednika sabora 5 0 5) 0 0
4. Ured za protokol Sabora 5 0 5) 1 0
5. Ured za medunarodne i europske poslove 16 0 12 7 0
Ukupno 148 17 127 14 1

Financijski plan Hrvatskog sabora:

2018. PLAN 2019. | % (2/1*100)
1. 2. 3.
124.868.213 | 137.851.890 110,3

1 Z-zakonodavna, P-provedbena, I-inspekcija/nadzor, A-pracenje/analiza






I11. Plan rada za 2019. godinu po ustrojstvenim jedinicama

1. Tajnistvo Sabora
1.1. Ured tajnika Sabora

Kako mjerimo Tko ie odqovoran za Z-zakonodavna
Kako ¢emo postici specificne ciljeve? | zadatke/aktivnosti? rovjedbugaktivnosti i Kada aktivnosti i zadaci Referenca na strateski plan, P-provedba
Sto Zelimo postiéi? Koje specificne zadatke/aktivnosti Moraju biti Ea dataka. nainiza moraiu biti dovrieni? na smjernice ekonomske i I-inspekcija
moramo poduzeti? kvantificirani kada je ara, najniza v ’ fiskalne politike A- pracenje i
X ustrojstvena jedinica -
god to moguce analiza
Obavljanje savjetodavnih, analitickih,
administrativnih i drugih struénih Kontinuitet obavliania
poslova radi osiguravanja nesmetanog I jan) Ured tajnika Sabora Kontinuirano P
A . LT sluzbenih zadataka
i u¢inkovitog obavljanja njihovih
Osiguranje kvalitetnog i | sluzbenih i protokolarnih zadataka
pravodobn_og obavljanje_l Izraqa nacr‘ta‘ odgovora na podneske K0[1t|nu.|tet obavljanja Ured tajnika Sabora Kontinuirano p
poslova tajnika Saborai | upucene tajniku sluZzbenih zadataka
zamjenika tajnika Planiranje, izrada i provedba razvoja Kontinuitet obavljanja . - Strateski plan razdjela
informaticke infrastrukture sluzbenih zadataka Ured tajnika Sabora Kontinuirano Hrvatskog sabora 2019-2021. P
Organizacija i nadzor poslova Kontinuitet obavliania
vezanih za investicijsko odrzavanje o Jany Ured tajnika Sabora Kontinuirano P
: sluzbenih zadataka
objekata
Ured tajnika Sabora u
Provedba Zakona o Povezivanje propisa s proratunom Kontinuitet obavljanja | suradnji s Uredom za Kontinuirano p
fiskalnoj odgovornosti radi fiskalne odgovornosti sluzbenih zadataka opce poslove Hrvatskog
sabora i Vlade RH
Izrada i dostava lzjave o fiskalnoj Ured ta}!mka Sabora u
RS L L suradnji s Uredom za -
odgovornosti i izvjestaja o primjeni Dostavljena izjava X 1 31. ozujka P
fiskalnih pravila opee posiove Hrvatskog
sabora i Vlade RH
Ured tajnika Sabora u
Zakonito i u¢inkovito Izrada stru¢nih uputa radi pravilnog Kontinuitet obavljanja | suradnji s Uredom za Kontinuirano p
funkcioniranje sustava rada korisnika razdjela sluzbenih zadataka opce poslove Hrvatskog
financijskog upravljanja sabora i Vlade RH
i kontrola i financijsko . L . Ured tajnika Sabora u
< Priprema proracuna za 2020. i . P =
raunovodstvenog - . . Usvojen proracun i suradnji s Uredom za .
. preraspodjele proracunskih sredstava . . Prema rokovima MFIN P
poslovanja . - preraspodjela opce poslove Hrvatskog
tijekom 2019. godine .
sabora i Vlade RH
Ured tajnika Sabora u
Izrada i dostava obrazloZenja Dostavljeno suradnji s Uredom za Prema rokovima MEIN p
proracuna za 2018. obrazlozenje opce poslove Hrvatskog
sabora i Vlade RH




Kontrola izvr§enja drzavnog

Izvr$enje proracuna

Ured tajnika Sabora u
suradnji s Uredom za

Err:é:tc\}.lana u odnosu na planirana sukladno planu opée poslove Hrvatskog Kontinuirano P
sabora i Vlade RH
Obavljanje revizije u skladu sa A - .
strateSkins § godiﬁjnjim planom te Kontinuitet obavljanja | Ured tajnika Sabora- | o i irang P
radinim planom unutamije revizije sluzbenih zadataka visi unutarnji revizor
: Ured tajnika Sabora u
Provedba postupka javne nabave . . e
roba, radova i usluga za potrebe Provedeni postupc surfa\ dnji s Uredom za Kontinuirano P
Sabora nabave opce p(?slove Hrvatskog
sabora i Vlade RH
Pracenje provedbe postupka nabave e
Nabava roba, radova i sukladno Planu nabave i sredstvima Kontinuitet obavliania gjﬁ%?{g‘ﬁgggﬂi:
usluga za potrebe osiguranim u proraunu Sabora, luzbenih zadat kj ) adn love Hrvatsk Kontinuirano P
Hrvatskog sabora vezanim uz zadane okvire visine i sluzbenth zadataka OPge p‘?s\;’lvg I;VI-? skog
namjene sredstava sapora Viade
Ured tajnika Sabora u Plan donesen u roku 30 dana
Izrada i objava plana nabave za Donesen i objavljen suradnji s Uredom za od donosenja proracuna, p
razdoblje plan opce poslove Hrvatskog | objavljen u roku od 8 dana od
sabora i Vlade RH dana donosenja
Provedba mjera vezanih za Kontinuitet obavljanja Ure_d ta_]nlka Sabora - R
informacijsku sigurnost sluzbenih zadataka _savletnlk__za - Kontinuirano P
informacijsku sigurnost
Izrada Popisa duznosti i poslova iz
Provedba Zakona o djelokruga rada Hrvatskoga sabora za
informacijskoj koje je potreban certifikat za pristup Ured tajnika Sabora —
sigurnosti, Uredbe o klasificiranim podatcima stupnjeva Izraden popis savjetnik za Prosinac 2019. AlZ
mjerama informacijske tajnosti ,,VRLO TAINO*, ,,TAINO* i informacijsku sigurnost
sigurnosti i Zakona o »POVIERLIIVO“
tajnosti podataka
Izrada Plana fizicke sigurnosti Ured tajnika Sabora —
Izrada Plana postupanja s Lzradeni pritedlozi savjetnik za
klasificiranim podacima u akata pry informacijsku sigurnost | Prosinac 2019. AlZ

izvanrednim situacijama

u suradnji sa Strazom
Hrvatskoga sabora

1.2. Sluzba radnih tijela

Sto Zelimo postiéi?

Kako ¢emo postici specificne
ciljeve? Koje specificne
zadatke/aktivnosti moramo
poduzeti?

Kako mjerimo
zadatke/aktivnosti?
Moraju biti kvantificirani
kada je god to moguce

Tko je odgovoran za
provedbu aktivnosti i
zadataka, najniza

ustrojstvena jedinica

Kada aktivnosti i zadaci
moraju biti dovrSeni?

Referenca na strateski plan
MURH, na neku drugu
sektorsku strategiju, na
smjernice ekonomske i
fiskalne politike

Z-zakonodavna
P-provedba
I-inspekcija

A- pracenje i
analiza




Osiguranje kvalitetnog i
pravodobnog obavljanja
poslova predsjednika
radnih tijela, radnih tijela i
pododbora te radnih
skupina osnovanih u
okviru radnih tijela

Obavljanje savjetodavnih,
analiti¢kih, administrativnih i
drugih strué¢nih poslova radi

Kontinuitet obavljanja

: : - “ Sluzba radnih tijela Kontinuirano
osiguravanja nesmetanog i sluzbenih zadataka
ucinkovitog obavljanja zadataka
radnih tijela
Obavljanje poslova vezanih uz
izradu prijedloga zakona i drugih Kontinuitet obavljanja y o -
akata koje donosi Sabor sluzbenih zadataka Sluzba radnih tijela Kontinuirano
Izrada izvjesca sa sjednica radnih Kontinuitet obavljanja . S -
tijela sluzbenih zadataka Sluzba radnih tijela Kontinuirano
Izrada amandmana koje predlazu Koptlnl{ltet obavljanja Sluzba radnih tijela Kontinuirano
radna tijela sluzbenih zadataka
Izrada prijedloga misljenja koja - _—
donose radna tijela sukladno K0[1tln1{|tet obavljanja Sluzba radnih tijela Kontinuirano

- sluzbenih zadataka

Poslovniku
Priprema postupka kandidiranja i
izrada odgovarajucih prijedloga - _—
akata u postupcima izbora, Kontinuitet obavljanja Sluzba radnih tijela Kontinuirano

imenovanja i razrjeSenja koje
obavlja Sabor

sluzbenih zadataka

I1zrada prijedloga propisa o
materijalnim pravima zastupnika
te o mjerilima za utvrdivanje
primanja i naknadama troskova
znanstvenim, struénim i javnim
djelatnicima koji su ¢lanovi
radnih tijela ili su ukljuceni u
njihov rad

Kontinuitet obavljanja
sluzbenih zadataka

Sluzba radnih tijela

Kontinuirano

Izrada pojedinacnih akata o
materijalnim pravima zastupnika
te znanstvenih, stru¢nih i javnih
djelatnika koji su ¢lanovi radnih
tijela

Kontinuitet obavljanja
sluzbenih zadataka

Sluzba radnih tijela

Kontinuirano

Izrada prijedloga odgovora na
predstavke i prituzbe gradana
upucenih radnim tijelima

Kontinuitet obavljanja
sluzbenih zadataka

Sluzba radnih tijela

Kontinuirano

Obavljanje poslova vezanih uz
ostvarivanje medunarodne
suradnje s drugim parlamentima i
njihovim radnim tijelima

Kontinuitet obavljanja
sluzbenih zadataka

Sluzba radnih tijela

Kontinuirano

Uc¢inkovito djelovanje
Sabora u europskim
poslovima i sudjelovanje
u zakonodavnom
postupku Europske unije

Priprema prethodne rasprave na
temelju radnog programa
Europske komisije i programa
predsjednistava Vijec¢a Europske
unije

Kontinuitet obavljanja
sluzbenih zadataka

Sluzba radnih tijela

Kontinuirano




Priprema materijala za donosenje
Radnog programa

Kontinuitet obavljanja
sluzbenih zadataka

Sluzba radnih tijela

Kontinuirano

Priprema materijala za donosenje
misljenja i zakljucaka o
dokumentima EU-a iz Radnog
programa

Kontinuitet obavljanja
sluzbenih zadataka

Sluzba radnih tijela

Kontinuirano

Priprema materijala za raspravu o
izvjes¢u Vlade o odrzanom
sastanku Vije¢a EU-a i
pripremama za sljede¢i sastanak
Vije¢a EU-a

Kontinuitet obavljanja
sluzbenih zadataka

Sluzba radnih tijela

Kontinuirano

Priprema materijala za postupak
provjere nacela supsidijarnosti u
prijedlozima zakonodavnih akata
EU-a te donosenja zakljucka o
primjeni klauzule premo$civanja

Kontinuitet obavljanja
sluzbenih zadataka

Sluzba radnih tijela

Kontinuirano

Priprema materijala za
sudjelovanje u / radu
Konferencije odbora za europske
poslove drzava ¢lanica EU-a /
meduparlamentarnoj suradnji u
Europskoj uniji

Kontinuitet obavljanja
sluzbenih zadataka

Sluzba radnih tijela

Kontinuirano

Obavljanje poslova vezanih za
ostvarivanje suradnje s Europskim
parlamentom i odborima /za
europske poslove/ nacionalnih
parlamenata

Kontinuitet obavljanja
sluzbenih zadataka

Sluzba radnih tijela

Kontinuirano

Ucinkovita priprema
parlamentarne dimenzije
predsjedanja RH Vije¢em
EU-a

Rad na pripremi sastanaka
parlamentarne dimenzije
predsjedanja RH Vije¢em EU-a
ukljucujuci suradnju s
institucijama EU-a i drzavama
¢lanicama EU-a u pripremi
sastanaka

Kontinuitet obavljanja
sluzbenih zadataka

Sluzba radnih tijela

31. prosinca 2019.

Strateski plan razdjela
Hrvatskog sabora 2019-
2021.

1. 3. Sluzbe klubova zastupnika

Sto Zelimo postiéi?

Osiguranje kvalitetnog i
1. pravodobnog obavljanja
poslova za predsjednike,

Kako ¢emo postici specificne
ciljeve? Koje specificne
zadatke/aktivnosti moramo
poduzeti?

Obavljanje savjetodavnih,
analiti¢kih, administrativnih i
drugih struénih poslova radi

Kako mjerimo
zadatke/aktivnosti?
Moraju biti kvantificirani
kada je god to moguce

Kontinuitet obavljanja
sluzbenih zadataka

Tko je odgovoran za
provedbu aktivnosti i
zadataka, najniza

ustrojstvena jedinica

Sluzbe klubova
zastupnika

Kada aktivnosti i zadaci
moraju biti dovrSeni?

Kontinuirano

Referenca na strateski plan,
na neku drugu sektorsku
strategiju, na smjernice
ekonomske i fiskalne politike

Z-zakonodavna
P-provedba
I-inspekcija

A- pracenje i
analiza

P




potpredsjednike i ¢lanove
klubova zastupnika

pripreme zastupnika za sjednice
Sabora i radnih tijela

Obavljanje poslova vezanih uz

izradu prijedloga zakona i drugih L(logtt::;gezta%lﬁ:lij:nja E;‘Sltzl?enli(lgbova Kontinuirano z
akata koje donosi Sabor v P
Izrada amandmana koje predlazu Kontinuitet obavljanja Sluzbe klubova -
klubovi zastupnika sluzbenih zadataka zastupnika Kontinuirano z
Priprema sluzbenih i - Lo 5

- Kontinuitet obavljanja Sluzbe klubova -
protokolarnih sastanaka sluzbenih zadataka zastupnika Kontinuirano P

zastupnika — ¢lanova kluba

Sto Zelimo postici?

Neometano odrzavanje
sjednica Sabora sukladno
Poslovniku Sabora te
utvrdenom dnevnom redu

1.4. Sluzba za pripremu i obradu sjednica Sabora

Kako ¢emo postiéi specificne Kako mjerimo Tko je odgovoran za Referenca na strateski plan, Z-zakonodavna
. ! g - . - . . - . P-provedba
ciljeve? Koje specificne zadatke/aktivnosti? provedbu aktivnosti i Kada aktivnosti i zadaci na neku drugu sektorsku i "
. - AR A o R L - A -inspekcija
zadatke/aktivnosti moramo Moraju biti kvantificirani zadataka, najniza moraju biti dovrseni? strategiju, na smjernice A
. ; , . A A . A- pracenje i
poduzeti? kada je god to moguce ustrojstvena jedinica ekonomske i fiskalne politike analiza
Obavljanje savjetodavnih, Sluzba za pripremu i
analiti¢kih, administrativnih i Kontinuitet obavljanja a prip o
. s . S obradu sjednica Kontinuirano P
drugih stru¢nih poslova vezanih sluzbenih zadataka Sabora
uz organizaciju sjednica Sabora
Obayljan!e posloyfi vezanih uz Kontinuitet obavljanja Sluzba za pripremu i o
upuéivanje materijala u sluzbenih zadataka obradu sjednica Kontinuirano P
zakonodavnu proceduru Sabora
Obayljan!e poslova ve;:amh_uz Kontinuitet obavljanja Sluzba za pripremu i o
upuéivanje akata na mi§ljenje sluzbenih zadataka obradu sjednica Kontinuirano P
Vladi RH Sabora
Obavljanje poslova vezanih uz . . .
P A - - Sluzba za pripremu i
upuéivanje zastupnickih pitanja Kontinuitet obavljanja SE -
< . - obradu sjednica Kontinuirano P
¢lanovima Vlade te odgovora na sluzbenih zadataka
e . Sabora
zastupnicka pitanja zastupnicima
Odluka Predsjednistva
Obavljanje poslova vezanih uz - - Sluzba za pripremu i Hrvatskoga} §ab0ra 0
" s Kontinuitet obavljanja SE - dostupnosti i dostavi
otpremu materijala za sjednice S obradu sjednica Kontinuirano . N P
sluzbenih zadataka sluzbenih materijala i
Sabora Sabora .
dokumenata zastupnicima
Hrvatskoga sabora
Izrada prijavnica za raspravu o Kontinuitet obavljanja Sluzba za pripremu i o
S . o obradu sjednica Kontinuirano P
pojedinim tockama dnevnog reda sluzbenih zadataka Sabora




Izrada pregleda amandmana - . Sluzba za pripremu i
podnesenih na zakonske L(logtt::;l}:ezta%lﬁ;/lij:nja obradu sjednica Kontinuirano P
prijedloge v Sabora

. Lo - - Sluzba za pripremu i
Isz;lgg?azaplsmka sa sjednica gzgﬁlgrﬂgezta%lﬁzgfnja obradu sjednica Kontinuirano P

Sabora

Obavljanje poslova vezanih uz - - Sluzba za pripremu i
otpremu zakljucaka koje donosi gsgtt)l:;gezta%t;gl?;nja obradu sjednica Kontinuirano P
Sabor Sabora
Obavljanje poslova vezanih uz Kontinuitet obavljanja Sé‘;;gﬁ :?egﬁifmu : Kontinuirano b
pripremu Aktualnog prijepodneva | sluzbenih zadataka Sabora L

Sto Zelimo postiéi?

Osiguranje zavrsetka

1.5. Sluzba za pripremu akata Sabora za objavu

zakonodavnog procesa

Kako ¢emo postiéi specificne Kako mjerimo Tko je odgovoran za Referenca na strateski plan, Z;al:(())\:l: ddbama
ciljeve? Koje specificne zadatke/aktivnosti? provedbu aktivnosti i Kada aktivnosti i zadaci na neku drugu sektorsku I-inps ekciia
zadatke/aktivnosti moramo Moraju biti kvantificirani zadataka, najniza moraju biti dovrseni? strategiju, na smjernice A rpaéenj.e ;
poduzeti? kada je god to moguce ustrojstvena jedinica ekonomske i fiskalne politike anzfliza Y
Obavljanje poslova pripreme
zakona za objavu u ,,Narodnim
novinama“‘; nomotehnic¢ko i - L Sluzba za pripremu
redakcijsko uredivanje teksta gsgggrﬁgezta%zgl?:ma akata Sabora za Kontinuirano z
zakona u skladu s prihva¢enim objavu
amandmanima te drugih akata
koje donosi Sabor,
Obavljanje korekture i lekture Kontinuitet obavliania Sluzba za pripremu
zakonskih prijedloga i drugih sluzbenih zada takJa ) akata Sabora za Kontinuirano P
akata koje donosi Sabor objavu
Obavljanje poslova vezanih uz - - Sluzba za pripremu
upuéivanje donesenih zakona na Kotmnu.ltet obavljanja akata Sabora za Kontinuirano z
. sluzbenih zadataka -
proglasenje objavu

Kako éemo postici specificne
ciljeve? Koje specificne
zadatke/aktivnosti moramo

Sto Zelimo
postici?
poduzeti?

1. 6. SluzZba za pravne poslove i ljudske potencijale

Kako mjerimo
zadatke/aktivnosti? Moraju
biti kvantificirani kada je
god to moguce

Tko je odgovoran za provedbu
aktivnosti i zadataka, najniza
ustrojstvena jedinica

Kada aktivnosti i zadaci
moraju biti dovrSeni?

Referenca na strateski plan,
na smjernice ekonomske i
fiskalne politike

Z-zakonodavna

P-provedba
I-inspekcija

A- pracenje i
analiza



Zakonito i
ucinkovito
upravljanje
ljudskim
potencijalima u
Struénoj sluzbi
Sabora

Izrada Prijedloga izmjena i
dopuna Pravilnika o
unutarnjem redu Struc¢ne
sluzbe Sabora

Izraden Prijedlog

Sluzba za pravne poslove i
ljudske potencijale

Kontinuirano — po potrebi

Prikupljanje, izrada i dostava
rjeSenja o ocjeni drzavnih
sluzbenika u Struénoj sluzbi
Sabora

Unos ocjena u osobni
ocevidnik, osobni dosje i
Registar zaposlenih u
javnom sektoru

Sluzba za pravne poslove i
ljudske potencijale

Ozujak 2019.

Prikupljanje prijedloga
planova koristenja godi$njeg
odmora sluzbenika , izrada
Plana koristenja godisnjeg
odmora

Izrada i dostava odluka o
godi$njem odmoru
sluzbenicima

Sluzba za pravne poslove i
ljudske potencijale

Svibanj 2019.

Kontrola evidencije radnog
vremena

Evidentirani podaci o
radnom vremenu u
elektronickoj bazi podataka

Sluzba za pravne poslove i
ljudske potencijale

Kontinuirano

Unos i azuriranje podataka u
Registru zaposlenih u javnom
sektoru te njihova kontrola

Uneseni podaci u Registar

Sluzba za pravne poslove i
ljudske potencijale

Kontinuirano

Vodenje osobnih dosjea za
drzavne sluzbenike u Stru¢noj
sluzbi

Izradeni osobni o¢evidnici

Sluzba za pravne poslove i
ljudske potencijale

Kontinuirano

Priprema Prijedloga plana
prijma u drzavnu sluzbu u
dijelu koji se odnosi na
Hrvatski sabor

Donesen Plan prijma u
drzavnu sluzbu

Sluzba za pravne poslove i
ljudske potencijale

Sijecanj 2019. — po potrebi

Provedba javnog
natjecaja/internog oglasa za
prijam u drzavnu sluzbu

Proveden postupak

Sluzba za pravne poslove i
ljudske potencijale

Kontinuirano- po potrebi

Izrada rjeSenja kojima se
odlucuje o pravima, obvezama
i odgovornosti drzavnih
sluzbenika

Izradena rjesenja

Sluzba za pravne poslove i
ljudske potencijale

Kontinuirano

Izrada rjeSenja i odluka kojima
se odlu¢uje o materijalnim
pravima sluzbenika temeljem
Kolektivnog ugovora

Izradena rjesenja i odluke

Sluzba za pravne poslove i
ljudske potencijale

Kontinuirano

Priprema ugovora o
medusobnim pravima i
obvezama Sabora i drzavnog
sluzbenika u vezi financiranja
Skolarina

Izradeni ugovori

Sluzba za pravne poslove i
ljudske potencijale

Kontinuirano

Sudjelovanje u izradi i
provedbi programa razvoja
upravljanja i struénog
usavr§avanja

Kontinuirano obavljanje
sluzbenih zadataka

Sluzba za pravne poslove i
ljudske potencijale

Kontinuirano

Prijava/odjava/promjena
statusa mirovinskog i

Izradeni obrazac
prijave/odjave/promjene

Sluzba za pravne poslove i
ljudske potencijale

Kontinuirano




zdravstvenog osiguranja za
sluzbenike u Saboru
Prijava/odjava/promjena
statusa mirovinskog i Izradeni obrazac Sluzba za pravne poslove i
zdravstvenog osiguranja za prijave/odjave/promjene ljudske potencijale
zastupnike u Saboru

Priprema ugovora o osiguranju
smjestaja zastupnika u Izradeni ugovori
Zagrebu

Podrska u
ostvarivanju
prava
zastupnika

Kontinuirano P

Sluzba za pravne poslove i

ljudske potencijale Kontinuirano P

1. 7. Sluzba za medije

Tko je
i odgovoran
. Kako mjerimo Z-zakonodavna
5o Kakq cemo postici. zadatke/aktivnosti? | 2 provec_ib_u - . - o N . P-provedba
Sto Zelimo specificne ciljeve? Koje Moraiu biti aktivnosti i Kada aktivnosti i zadaci Referenca na strateski plan, na smjernice ekonomske i fiskalne -inspekeiia
postici? specificne zadatke/aktivnosti kvan t{ficirani kada zadataka, moraju biti dovrseni? politike A ;E;éenj'e ;
moramo poduzeti? ‘o o0d to moouce najniza anaﬁiza y
Je8 8 ustrojstvena
jedinica
Priprema i objava priopéenja Izradena i
i obavijesti o radu Sabora i objavljena. Sluzba za Kontinuirano P
saborskih duznosnika priopeenja i medije
obavijesti
" . Davanje odgovora na upite .
Ucmko.wta.. novinara i drugih domac¢ihi | Broj rijeSenih upita Sluz?a 7 Kontinuirano P
komunikacija s g )Ty P medije
1. untkacty inozemnih institucija )
medijima i ——— = —
radanima Organiziranje medijskog Kontinuitet Sluzba za o
£ pracenja rada Sabora i obavljanja sluzbenih mediie Kontinuirano P
radnih tijela zadataka )
L . . Kontinuitet 5
ﬁl;l;zdrg:jrasrgsor:gwnara koji obavljanja sluzbenih ;lggib: “ Kontinuirano P
p zadataka )
. AT . Kontinuitet .
Totno i Uredivanje i odrzavanje obavljanja sluzbenih | SMZD2 28 |y oninuirano P
pravodobno internetskog portala datak medije
2 izvjes¢ivanje ? ataka
) . - . . ontinuitet .
Jseg/;;satl 0 radu 8?;5;‘;?‘?6 sustava saborske | b cania slusbenih fnl;lj}’i z Kontinuirano P
! zadataka )
Neometano Pravovremena objava
odrzavanje sluzbenih materii ; lai Kontinuitet Sluzba za Odluka Predsjednistva Hrvatskoga sabora o dostupnosti i
3. sjednica Sabora dokumenata za: StJu nicima obavljanja sluzbenih mediie Kontinuirano dostavi sluzbenih materijala i dokumenata zastupnicima P
sukladno K b P zadataka ) Hrvatskoga sabora
Poslovniku Hrvatskoga sabora




Sabora te
utvrdenom
dnevnom redu
Ucinkovita Izrada Prijedloga . Sluzba za :
priprema komunikacijskog plana Izraden prijedlog medije Prosinac 2019. P
informacijskih i [ Priprema implementacije . L
komunikacijskih | posebnih platformi Uspostavjene Sluzba za Prosinac 2019. P
aktivnosti drustvenih mroz platforme medije . .
parlamentarne rustvenin mreza Strateski plan razdjela Hrvatskog sabora 2019-2021.
dimenzije Osposobljavanje sluzbenika
redsiedania za kom_unlkacuu na Proveden_o ) Sluzba za .
IP{H VJij eéefn zasebnim platformama osposobljavanje medije Prosinac 2019. P
EU-a drustvenih mreza
Promicanje
izbora za Objava
Europski komunikacijskog
parlament i Komunikacija izbora za priru¢nika i Sluzba za CUinan
osvieséivanje | Europski parlament informativnih medije Travanj-svibanj 2019. P
gradana o materijala o
vaznosti izlaska izborima
naizhore

1.8. Sluzba za gradane

Sto Zelimo postici?

Kako éemo postici specificne ciljeve?
Koje specificne zadatke/aktivnosti
moramo poduzeti?

Kako mjerimo

zadatke/aktivnosti? Moraju
biti kvantificirani kada je

god to moguce

Tko je odgovoran za
provedbu aktivnosti i
zadataka, najniza

ustrojstvena jedinica

Kada aktivnosti i zadaci moraju
biti dovrseni?

Referenca na strateski plan, na
smjernice ekonomske i fiskalne
politike

Z-zakonodavna
P-provedba
I-inspekcija

A- pracenje i
analiza

Unapredenje
komunikacije . .
gradana s Priprema ogigqvora na upite, Broj rijesenih upita Sluzba za gradane Kontinuirano P
. predstavke i pisma gradana
Hrvatskim
saborom
Priprema stalnih i povremenih . . . . -
tiskanih publikacija o radu Sabora Pripremljene publikacije Sluzba za gradane Kontinuirano P
Afirmiranje Organizacija posjeta gradana radi
otvorenosti i razgledavanja zgrade Sabora Kontinuitet obavljanja Sluzba za eradane Kontinuirano p
dostupnosti odnosno prisustvovanja zasjedanju sluzbenih zadataka g
Hrvatskoga sabora | Sabora
Provodenje programa volontiranja u Kontinuitet obavljanja Sluzba za gradane Kontinuirano p

Saboru

sluzbenih zadataka




Suradnja sa $kolama u provodenju - -

nastavnog programa Gradanskog gggﬁlgrﬂgezta%t;gl?:nja Sluzba za gradane Kontinuirano P
odgoja i obrazovanja

Organizacija i provedba kviza za

udenike osnovnih $kola ,,Koliko Proveden kviz Sluzba za gradane Ozujak 2019. P
poznajes§ Hrvatski sabor*

Organizacija simulirane sjednice Provedena simulirana . -

Sabora za ucenike srednjih skola sjednica Sluzba za gradane Lipanj 2019. P
Organizacija Dana otvorenih vrata . .. N Svibanj 2019.

Hrvatskog sabora Provedena manifestacija Sluzba za gradane Listopad 2019. P

1.9. Informacijsko-dokumentacijska sluzba, istraZivanje i mrezne informacije (INFODOK)

Tko je
Kako mjerimo Oggsgggﬁn @ Z-zakonodavna

Kako ¢emo postici specificne ciljeve? Koje | zadatke/aktivnosti? pro .. . - . Referenca na strateski plan, P-provedba
S oo L g . ; S aktivnosti i Kada aktivnosti i zadaci L . - "
Sto Zelimo postici? specificne zadatke/aktivnosti moramo Moraju biti R L na smjernice ekonomske i I-inspekcija

i T . zadataka, moraju biti dovrseni? " h ,
poduzeti? kvantificirani kada je najniza fiskalne politike A- pracenje i
god to moguce ustrojstvena analiza
jedinica

Prikupljanje, obrada, pohrana i davanje na

kori$tenje parlamentarnih akata, prijepisa

tonskih snimki rasprava na sjednicama Kontinuitet obavljanja -

Sabora te zastupnickih pitanja tekuceg sluzbenih zadataka INFODOK Kontinuirano P

saziva, pracenje statusa akata i

amandmana u zakonodavnoj proceduri

Retrospektivna stru¢na obrada

parlamentarnih akata, prijepisa tonskih Kontinuitet obavljanja P
Dostupnost parlamentarnog snimki rasprava na Sjednicama Sabora te sluzbenih zadataka INFODOK Kontinuirano P

1. dokumentacijskog gradiva |_zastupnickih pitanja prethodnih saziva

Kreiranje elektronicke zbirke i

digitalizacija parlamentarnih akata, Kontinuitet obavliania

prijepisa tonskih snimki rasprava na o Jan) INFODOK Kontinuirano P

Lo O sluzbenih zadataka

sjednicama Sabora te zastupnickih pitanja

prethodnih saziva

Odrzavanje sustava e-Doc zakonodavne Ko?tan|tet obavljanja INFODOK Kontinuirano p

baze sluzbenih zadataka




Daljnji razvoj sustava e-Doc zakonodavne

Kontinuitet obavljanja

Kontinuirano

baze sluzbenih zadataka INFODOK P
g;ﬁﬁgggfﬁgcusm’ Odgovaranje na informacijske upite
istrazivacke Janafitiéke ; zastupnika i drugih korisnika, prikupljanje
referentne usluge faktogvr.alfsk_lh i statistickih 1n_fonpac1]_a, ) Ko?tlnl{ltet obavljanja INFODOK Kontinuirano p
zastupnicima, radnim pretrazivanje baza _podataka i pnl_oavl janje sluzbenih zadataka
tiielima i Stm’éno' sluzbi dokumenata nastalih radom drugih
SJa bora ) institucija

Pripremanje i objava periodickih pregleda

i analiza zakonodavne i zastupnicke Kontinuitet obavljanja -
Dostupnost statistickih i aktivnosti u Saboru i distribucija sluzbenih zadataka INFODOK Kontinuirano AP
analitickih pregleda o radu k0|’|SI’1IC! ma — —
Sabora Ad hoc izrada statistickih i anahFlcklh o o

pregleda o radu Sabora na temelju Kontinuitet obavljanja INFODOK Kontinuirano AP

konkretnih upita zastupnika i drugih
korisnika

sluzbenih zadataka

1. 10. KnjiZnica

Tko je odgovoran

Kako ¢emo postici specificne ciljeve?
Koje specifi¢ne zadatke/aktivnosti
moramo poduzeti?

Sto Zelimo postici?

Selekcija, nabava, obrada i davanje na

Kako mjerimo
zadatke/aktivnosti?
Moraju biti kvantificirani
kada je god to moguce

Kontinuitet obavljanja

za provedbu
aktivnosti i
zadataka, najniza
ustrojstvena
jedinica

Kada aktivnosti i zadaci
moraju biti dovrseni?

Referenca na strateski plan, na
smjernice ekonomske i fiskalne
politike

Z-zakonodavna
P-provedba
I-inspekcija

A- pracenje i
analiza

pojmovnika Eurovoc

sluzbenih zadataka

Omg}lran]e strucne koristenje knjizne grade sluzbenih zadataka Knjiznica Kontinuirano P
podrske
1. | Zastpnicimau Suradnja i razmjena informacija s
procesu_donogen]a parlamentarnim sluzbama u Europi i - bavliani
zakona i drugih svijetu putem Europskog centra za Klo?tlnu_ltet obavijanja Knjiznica Kontinuirano p
akata parlamentarna istrazivanja i sluzbenih zadataka
dokumentaciju
Izrada i odrzavanje knjizni¢ne baze Kontinuitet obavljanja Kniisni Kontinuirano p
Jednostavan pristup podataka sluzbenih zadataka Jranica
2. bazama podatka za
interne korisnike Izrada i objava informacijskih podataka inuitet obavlian o
— biltena, prinova, bibliografija, Kontinuitet obavljanja Knjiznica Kontinuirano P

1. 11. SluZba za opce poslove



Kako mjerimo Tko je odgovoran za Z-zakonodavna
o . Kako cemo postici specificne ciljeve? | o jayalaktivnosti? provedbu aktivnosti | Kada aktivnosti i zadaci Referenca na strateski plan, na P-provedba
Sto zelimo postici? Koje specificne zadatke/aktivnosti P A : Ly R . smjernice ekonomske i fiskalne I-inspekcija
. Moraju biti kvantificirani i zadataka, najniza moraju biti dovrseni? A A
moramo poduzeti? . . - . politike A- pracenje i
kada je god to moguce ustrojstvena jedinica -
analiza
Arhiviranje i uvanje akata u Kontinuitet obavljanja Sluzba za opce -
- : o Kontinuirano P
o pismohrani sluzbenih zadataka poslove
Upravljanje
dokumentacijom o o
Provedba postupka izlu¢ivanja Kontinuitet obavljanja Sluzba za opce - .
. . o Kontinuirano — po potrebi P
registraturnog gradiva sluzbenih zadataka poslove
Organizacija odrzavanja poslovnih Kontinuitet obavljanja Sluba za opée -
prostora, opreme i druge imovine “ Kontinuirano P
sluzbenih zadataka poslove
. Sabora
Upravljanje
Imovinom Vodenje evidencija o opremi i Kontinuitet obavljanja Sluzba za opce Kontinuirano
AR o P/IA
imovini Sabora sluzbenih zadataka poslove
Opremanje radnih prostora opremom | Kontinuitet obavljanja Sluzba za opce Kontinuirano p
i sredstvima za rad sluzbenih zadataka poslove
Organizacija zaStite na radu i zastite Kontinuitet obavljanja Sluzba za opce -
N o Kontinuirano P
R od pozara sluzbenih zadataka poslove
Unapredivanje
sigurnosti i zaStite L. . .. Kontinuitet obavljanja Sluzba za opée -
na radu zaposlenih Azuriranje procjene rizika sluzbenih zadataka poslove Kontinuirano P
Osposobljavanje zaposlenih za rad na | Kontinuitet obavljanja Sluzba za opce -
. - - Kontinuirano P
siguran na¢in sluzbenih zadataka poslove
Tekuée odrzavanje informaticke
. . opreme i informacijskog sustava te Kontinuitet obavljanja Sluzba za opce Kontinuirano PIA
Razvoj i odrzavanje | 4,01 nad koristenjem informaticke | sluZbenih zadataka poslove
informacijskog opreme
sustava T p” — — 2 .
Pravovremeno pruzanje pomo¢i Kontinuitet obavljanja Sluzba za opce -
Lo ~ . . Kontinuirano P
korisnicima u radu na raCunalima sluzbenih zadataka poslove

1. 12. Straza

Sto zelimo posti¢i?

Kako éemo postici specificne
ciljeve? Koje specificne

Kako mjerimo
zadatke/aktivnosti? Moraju

Tko je odgovoran za
provedbu aktivnosti i

Kada aktivnosti i zadaci moraju
biti dovrseni?

Referenca na strateski plan, na
smjernice ekonomske i fiskalne
politike

Z-zakonodavna
P-provedba
I-inspekcija




zadatke/aktivnosti moramo biti kvantificirani kada je zadataka, najniza A- praéenje i
poduzeti? god to moguce ustrojstvena jedinica analiza
Nadzor ulaska osoba, robe i vozila Kontinuitet obavljanja N P
. ) | uzgradu Sabora sluzbenih zadataka Straza Kontinuirano P
1 Osiguranje osoba i
’ imovine Sabora bavl
Odrzavanje reda i mira u objektima | Kontinuitet obavljanja . o
Sabora sluzbenih zadataka Straza Kontinuirano P
Organizacija godi$njeg servisa - - Lo o
Provedba Zakona rendgenskih uredaja za kontrolu KOf:ItIr‘IlJ.Itet obavljanja Zap_ov_]fednllf Straze Kontinuirano P
R - sluzbenih zadataka voditelj Sluzbe
2 o radiologkoj i prtljage
' nuklearnoj Y aciaZbr _
sigurnosti PIs [ organizacija zbrinjavanja Kontinuitet obavljanja Zapovjednik Straze - Kontinuirano
neispravnih rendgenskih uredaja za s o o P
- sluzbenih zadataka voditelj Sluzbe
kontrolu prtljage
Red na sjednici Provodenje stegovne mjere Kontinuitet obavljanja . . .,
3. Sabora udaljenja zastupnika sa sjednice sluzbenih zadataka Straza Po nalogu predsjedavajuceg P

2. Ured predsjednika Sabora

Sto Zelimo postiéi?

Kako éemo postiéi specificne
ciljeve? Koje specificne
zadatke/aktivnosti moramo
poduzeti?

Obavljanje savjetodavnih,
analitickih, radi osiguravanja

Kako mjerimo

zadatke/aktivnosti?
Moraju biti kvantificirani
kada je god to moguce

Kontinuitet obavljanja

Tko je odgovoran za
provedbu aktivnosti i
zadataka, najniza

ustrojstvena jedinica

Ured predsjednika

Kada aktivnosti i zadaci
moraju biti dovrseni?

Referenca na strateski plan,
na smjernice ekonomske i
fiskalne politike

Z-zakonodavna
P-provedba
I-inspekcija

A- pracenje i
analiza

Osiguranje kvalitetnog i
pravodobnog obavljanja

poslova predsjednika
Sabora

nesmetanog 1 1v1c1nlf0\{1tog sluzbenih zadataka Sabora Kontinuirano P
obavljanja sluzbenih i

protokolarnih zadataka

Stru¢na obrada materijala za P L N

sudjelovanje predsjednika u radu Ko?tlnqget obavll(Janja ;Jrgd predsjednika Kontinuirano P
Sabora sluzbenih zadataka abora

Priprema sastanaka predsjednika Kontinuitet obavljanja Ured predsjednika Kontinuirano p
te izrada biljeski sa sastanaka sluzbenih zadataka Sabora

Priprema materijala za javne Kontinuitet obavljanja Ured predsjednika A

istupe predsjednika sluzbenih zadataka Sabora Kontinuirano P
Pravovremeno izvjes¢ivanje

medija o svim relevantnim Kontinuitet obavljanja Ured predsjednika Kontinuirano p

dogadajima u svezi s dnevnim i
planiranim aktivnostima

sluzbenih zadataka

Sabora




predsjednika te priprema
konferencija za medije
Izrada odgovora na predstavke - _— N
gradana upucene predsjedniku Klopttjlnl.l.get ?ibavlijanja lergd predsjednika Kontinuirano P
Sabora sluzbenih zadataka apora
Osiguranje kvalitetnog Priprema materijala, izrada - - —
2. | rada Predsjednittva biljedki te zakljutaka Klo?fj'”".get %ba"l'(lanja grgd predsjednika Kontinuirano P
Sabora Predsjednistva sluzbenth zadataka aoora
Suradnja s Vladom RH u
organizaciji sastanaka Kontinuitet obavljanja Ured predsjednika Kontinuirano p
parlamentarne dimenzije sluzbenih zadataka Sabora
Utinkovita koordinacija predsjedanja RH Vije¢em EU-a Odeant sastandi Strateski plan razdjela
3 pripreme parlamentarne fzani sastanct Hrvatskog sabora 2019-
' dimenzije predsjedanja Odrzavanje koordinacijskih Lzradena izvieiéa o 2021.
RH Vije¢em EU-a sastanaka organizacijske strukture - Zvjes Ured predsjednika Kontinui p
HS za pripremu i provedbu Pripremama pripreme Sabora ontinuirano
parlamentarne dimenzije parlamentarne dimenzije
predsjedanja RH Vije¢em
EU-a

3. Uredi potpredsjednika Sabora

Sto Zelimo postici?

Osiguranje kvalitetnog i
pravodobnog obavljanja
poslova potpredsjednika
Sabora

Kako éemo postiéi specificne
ciljeve? Koje specificne
zadatke/aktivnosti moramo
poduzeti?

Obavljanje savjetodavnih,
analitickih, radi osiguravanja

Kako mjerimo
zadatke/aktivnosti?
Moraju biti kvantificirani
kada je god to mogucée

Kontinuitet obavljanja

Tko je odgovoran za
provedbu aktivnosti i
zadataka, najniza

ustrojstvena jedinica

Uredi potpredsjednika

Kada aktivnosti i zadaci
moraju biti dovrseni?

Referenca na strateski plan,

na smjernice ekonomske i
fiskalne politike

Z-zakonodavna

P-provedba
I-inspekcija
A- pracenje i
analiza

nesmetanog i ?éinkoyitog sluzbenih zadataka Sabora Kontinuirano P

obavljanja sluzbenih i

protokolarnih zadataka

Stru¢na obrada materijala za

sudjelovanje potpredsjednika u Kontinuitet obavljanja Uredi potpredsjednika Kontinuirano p

radu Sabora i predsjednistva sluzbenih zadataka Sabora

Sabora

Priprema sastanaka - - . .

potzredsjednika te izrada biljeski | ontinuitet obavljanja Uredi potpredsjednika | o inyirano P
sluzbenih zadataka Sabora

sa sastanaka

Priprema materijala za javne Kontinuitet obavljanja Uredi potpredsjednika Kontinuirano p

istupe potpredsjednika sluzbenih zadataka Sabora

Izrada odgovora na predstavke - . . N

gradana upuéene potpredsjedniku Kontinuitet obavljanja Uredi potpredsjednika Kontinuirano p

Sabora

sluzbenih zadataka

Sabora

4. Ured za protokol Sabora



Sto Zelimo postici?

Osiguranje kvalitetnog i
pravodobnog obavljanja
1. poslova predsjednika i
potpredsjednika Sabora te
Sabora i radnih tijela

Kako éemo postici specificne
ciljeve? Koje specificne
zadatke/aktivnosti moramo
poduzeti?

Obavljanje savjetodavnih,
organizacijskih i tehnickih
poslova za potrebe sluzbenih
posjeta predsjednika i

Kako mjerimo
zadatke/aktivnosti?

Moraju biti kvantificirani

kada je god to moguce

Kontinuitet obavljanja

zadataka, najniza

Tko je odgovoran za
provedbu aktivnosti i

ustrojstvena jedinica

Kada aktivnosti i zadaci
moraju biti dovrseni?

Referenca na strateski plan,
na smjernice ekonomske i
fiskalne politike

Z-zakonodavna
P-provedba
I-inspekcija

A- pracenje i
analiza

poklona

sluzbenih zadataka

po.tpredsjeFJn?ka Sabora. sluzbenih zadataka Ured za protokol Kontinuirano P
Pripremanje i provodenje

aktivnosti vezane uz sluzbene i

radne posjete stranih duznosnika

Saboru

Organizacija sastanaka, posjeta, Kontinuitet obavljanja -

okruglih stolova, tribina i dr. sluzbenih zadataka Ured za protokol Kontinuirano P
Organizacija ceremonijala

posebnih svecanih i drugih Kontinuitet obavliania

prigoda od znacaja za RH u luzbenih zadat kj ) Ured za protokol Kontinuirano P
kojima sudjeluju predsjednik i sluzbenih zadataka

potpredsjednici Sabora

Izrada evidencije primljenih Kontinuitet obavljanja Ured za protokol Kontinuirano PIA

5. Ured za medunarodne i europske poslove

Sto zelimo posti¢i?

Ucinkovita podrska
predsjedniku i
potpredsjednicima

Kako éemo postiéi specificne
ciljeve? Koje specificne
zadatke/aktivnosti moramo
poduzeti?

Stru¢na obrada materijala za

Kako mjerimo
zadatke/aktivnosti? Moraju
biti kvantificirani kada je
god to moguce

Izradene biljeske,

Tko je odgovoran
za provedbu
aktivnosti i
zadataka, najniza
ustrojstvena
jedinica

Ured za

Kada aktivnosti i zadaci moraju
biti dovrseni?

Referenca na strateski plan, na
smjernice ekonomske i fiskalne
politike

Z-zakonodavna
P-provedba
I-inspekcija

A- pracenje i
analiza

1. Sabora,
predsjednicima radnih
tijela i voditeljima
izaslanstava te

bilateralne i multilateralne podsjetnici i drugi medunarodne i Kontinuirano A
medunarodne sastanke materijali europske poslove
- R Ured za
Obavljanje funkcije tajniStva za - - .
izaslanstva Sabora u Kontinuitet u obavljanju medunarodne i Kontinuirano p

medunarodnim organizacijama

sluzbenih zadataka

europske poslove,
Odjel za




zastupnicima u
obavljanju
medunarodnih i
europskih poslova

medunarodne
poslove

Obavljanje funkcije tajnistva za

Kontinuitet u obavljanju

Ured za
medunarodne i
europske poslove,

parlamentarne skupine sluzbenih zadataka Odjel za Kontinuirano P
prijateljstava
medunarodne
poslove
Stru¢na obrada informacija o . L Ured za
- - Izradeni podsjetnici o . -
parlamentarnoj suradnji po suradnii medunarodne i Kontinuirano A/P
drzavama . europske poslove
Ured za
Stru¢na obrada materijala koji se | Izradeni podsjetnici i drugi medunle(lrodnel ! -
odnose na Europsku uniju materijali EUropske poslove, Kontinuirano A
Odjel za europske
poslove
Ured za
Pruzanje stru¢ne potpore u - - medunarodne i
- . - Kontinuitet u obavljanju R
aktivnostima vezanim za " europske poslove, Kontinuirano P
. sluzbenih zadataka h
Europsku uniju Odjel za europske
poslove
Izraden i objavljen Bilten
Europski poslovi u
Hrvatskom saboru na
hrvatskom i engleskom
jeziku Ured za
Pruzanje informacija o medunarodne i
medunarodnim i europskim Objavljeni izravno europske poslove, Mjeseéno A
poslovima u Saboru dostavljeni dokumenti EU- | Odjel za europske
a poslove
Azurirane informacije o
aktivnostima Hrvatskoga
sabora na IPEX-u
Obavljanje poslova pisanog i Broj pisanih pruequa : Ured za . -
. usmenog prevodenja na medunarodne i Kontinuirano P
usmenog prevodenja . .
medunarodnim sastancima | europske poslove
Koordinacija poslova stalnog Ured za
predstavnika Sabora u Uredu Kontinuitet u obavljanju . -
o medunarodne i Kontinuirano P
Hrvatskog sabora u Europskom sluzbenih zadataka euronske poslove
parlamentu pske p
Prikupljanje podataka o Izrada kalendara Ured za
planiranim medunarodnim i medunarodnih i europskih medunarodne i Kontinuirano A
europskim aktivnostima aktivnosti europske poslove
el I I KT
prip P medunarodne i Kontinuirano Hrvatskog sabora 2019-2021. AP

parlamentarne
dimenzije

parlamentarne dimenzije
predsjedanja Vije¢em EU-a

nacionalnog parlamenta u
okviru parlamentarne

europske poslove,




predsjedanja RH
Vije¢em EU-a

dimenzije predsjedanja
Vije¢em EU-a

Uspostavljeni kontakti radi
suradnje s MVEP-om,
Europskim parlamentom i
drugim nacionalnim
parlamentima

Odjel za europske
poslove

Rad na pripremi sastanaka

Ured za

parlamentarne dimenzije Pripremljeni sastanci medunarodne i Kontinuirano P
predsjedanja RH Vije¢em EU-a europske poslove
Suradnja s institucijama EU-a i
N . R - Ured za
drzavama ¢lanicama EU-a u Kontinuitet u obavljanju . R
- . “ medunarodne i Kontinuirano P
pripremi sastanaka sluzbenih zadataka euronske poslove
parlamentarne dimenzije Pskep
Izradena informacija o
pripremama i provedbi
parlamentarne dimenzije
Priprema materijala za aktivnosti | Izradeni materijali o Ured za
povezane s predsjedanjem temama sastanaka medunarodne i Kontinuirano P/A
Vije¢em EU-a europske poslove
Izraden pojmovni vodic¢ o
parlamentarnoj dimenziji
predsjedanja Vije¢em EU-
a
L L Odrzani sastanci u okviru
Koordinacija i organizacija . - o
- - o projekata tehnicke pomoci Ured za
sudjelovanja u projektima . -
ruzania tehnicke pomodi medunarodne i Kontinuirano P
pruzan) P Izradena evidencija o europske poslove
.. . . . drugim parlamentima . S -
U¢inkovito pruzanje pruzenoj tehnleO_] pomoct e di
tehnicke pomodi Sudjelovanje u svojstvu partnera atrates:zl planbraz %Ellag 2021
drugim parlamentima | u twinning projektu pod Ured za rvatskog sabora ) '
nazivom ,,Osnazivanje i daljnja Kontinuiran rad na . -
medunarodne i Kontinuirano P

podrska parlamentima Bosne i
Hercegovine u poslovima EU
integracija‘“

projektu

europske poslove







