QOsahni podaci

Ime I prezime
Adresa

Telefon
Moblinl telefon
E-mall

Datum rodenja
Mjesto rodenja

Radno jskustvo

prosinac 2022 —lipanj 2023 - sada
Zanimanje ill radno m esto
prosinac 2022, prosinac 2023 -

traje

2IVoToPpIs

Vlatka Zupanec

Grad Mursko Sredlsée

Savjetnica za apée | upravne poslove JUO Grada Mursko Sredisée,
procelnlea ureda grada-

.0bavljanje Pravno savjetodavnih poslova Priprem| opéih akata,

Glavni poslovi | odgovarnosti

strufna i savietodavna pomoc i davanje misljenje gradonacelniky,
predsjedniku | &lanovima Gradskog vijeéa te tlanovima njilovih
radnih tijela, u obavljanju njihoulh poslova, izrada nacrta | prijedloga
opélh, internih i crugih akata, vedenje Upravneg postupka i riesavanje
O Upravnim stvarima kadrovski poslovi, izrada pojedinaénih upravnih
I drugih akata |2 oblasti sluzbenlgkin ednosa, ebavljanje imovinsko

praviih poslova, provodenje postupaska male | velike vrljednost]

stpan| 2001 - prosinac 2022

Zanimanle [l radno m esto
velja¢a 2020 - prosinac 2022

Glavni poslavi i od avornosti

Zanimanie |ll radno miesto
Srpan] 2001 - veljaga 2020

Glavni poslovl | adgovornosti

Javne nabave

Opcina Sveti Martin na Mur|

Prolelnica Jedinstvenog Upravnog odjela Opéine Svet; Martin na
Muri

Organiziranje | rukovodenje upravnim odjelom, briga | nadzor nad
obavljanjem poslova koordinacija rada odjela; obavljanje struénih
Poslova pri pripremi sjednica Opéinskog vije€a, riesavanje u
upravnim stvarima Iz dlelokruga JUo, povodenje postupaka
donosen)a prostorno planske dokumentacije; pracenje natjecaja,
priprema programa i 2ahtjeva 23 dadjely sredstava Iz ministarstaya
RH I fondova, s3 lzv]eddima | ohraa!oienjima 0 namjenskim
utrofenim sredstvima; priprama ivodenje postupaka Javne nabave

Vaditeljica ureda - tajnica opéine{.lUO)/vodltteica za flnancije,
proraun | ratunovodstvo, viz| upravnl referent,

Vedenje sluibene karesnodenci[g U uredu opéine u upravnim
poslovima IUQ, vijeda, nacelntka; uredsko poslovanje, rad sj
strankama; jzrada Rojedinadnih iopcih akata 2a potrebe ureda, vijeca
i nadelnika.

lzrada projekta 23 prijave na natjecaje ministarstva RH | fondova RH
23 dodjely sredstava, odnosno 23 sufinanciranje projekata opdine
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Dbrawvanie i osposobllavanie
listopad 2019 — rujan,2021

Fakultet

Nazly dodijeljene kvallfikacije

llstopad 1997 — lstopad 2000
Fakultet

rujan 1992 - llpanj 1995

Srednja Ekola

Nazlv stecenog 2animanja

Stran| jezici

Zavrseni tedajevi, znanja |
viedtine
veljaa 2012

rujan 2010 - lipanj 2011

travanj 2011

sijeéanj,ZOlS-sUeEanj 2018

sljecanj,2018 — sije¢an), 2021,

sijecanj, 2021 - siledanj, 2024. ‘

travanj, 2013

Drustvene viestine | kompetencﬁg

Vodenle financijsko knipovodsu{g,_ te  potrebnih evidencija,

Priprema i larada Broracuna opéine, izrada financliskih lzvjestala,
obradun plaéa | naknada,

Priprema dokumentacije Ivodenje postupaka [avne nabave,

Pravni fakuitet sveugilista y Rljeci,
Studij: Specijalisti¢ki diplomski strugn| studij javne uprave
Struéni specijallst javne uprave

Pravni fakultet sveudilista u Zagreby

Smjer: Upravni studii, Gunduwliceva 10, Zagreb

Upravni pravaik/Struéna prvostupnica javne Uprave (bacca!aurea)

IZrakoplovna tehnicka skola, Rudolfs Fizira 6, Zagreh

Zrakoplovni prometnik

Engleski jezik | slovenski Jezik aktivno 2nanje, njemacki jezik —
osnovno razumijevanje i govor,

EU project manager za provodenje projekata EU ~ pugke otvoreno

ugiliste Cakovec

Teda] govornistva — $kola stanih Jezika Ziger, varasdin

Ispht za turistichog vodi¢a na hrvatskom | engleskom jezlky -

Medimuyrsko veleuliliste | C‘akovcu

samouprave

Specijalisti¢ki Program izabrazbhe padrugju javne nabave j

Provodenje javne nabaye - cetrifikat Javne nabave — Ministarstvo
gospodarstva, poduzetnidtys i obrta,

Obnova cetrifikara U podrudju javne nabave — Ministarstyo
—=1BVd cetrifikata .
gospodarstvg, poduzetnitya | obrta,

ll. Obnova cetriffkata u podrutju javne nabaye — Ministarstvo
—>JN0ova cetriffkata

gospodarstya, Poduzetnistva obrta

Steucni ispit za zadtity i obraduy arhivskog | registraturnoga gradiva
= Hrvatski drsavni arhiv, Zagreb

Obavljajugi svakodnevne zadatke na svom radnom mjestu dnevno
radim sa stankama, rieSavajudi njihove potrebe, prava, zamolbe |




Kankretne Probleme. Radi k\raiitetnog obavijanja zadataka potrebno
jess suradnicima lzmjenjivati prijedloge, medusobng suradivati i
aktivna sudjelovat] donosenju svakodnevnih odluka,

Racunalne vjes'.tfnej. Vrlo dabro 2nanfe kompfetnog knjigovodstvenog Pragrama 23
komgetendle financijsko Poslovanje J1g (Program Praradun, Program Plade,
Program Niknade honarari, Program Osnovna sredstva
Urudiben; zapisnik),
Vrlo dobro Znanje Microsoft Office paketa - Word, Excel,
PowerPoint Za potrebe posla 0sohne potrebe

Moz-a&!(a dozvala B kategorlja

Projakti Sudje!avanje Upripremj i Provedhi gy Projekata, te projekata
Ministarstya g Hrvatske 73 Potrebe opcine | Turistiéke Zajednice kap
$to su; ,,E-emp!oyment", #Miller path~ (INTERREG I a Slovenija-

: Maﬁarska-HrvatskaJ, Projekt , Town twining”, . Eko muzej Mura”(1pa
program), Javni poziyi Ministarstya 80spodarstya {,‘Gospodarska
120n3 Svet! Martin na Muri*), Javni pozivi Ministarstva turizma ~
Mlinarska drvena Kuca, Skelarska drvena kuéa, Fond 23 energetsky
Utinkovitost | 238tity okolisa, Ministarstvg regionalnog razvoja |
fondova Fy - rekonstruk‘_cija ceste Juroveak, brojni komunaln;
Projekti - Izgradnja Poljske ulice, sanacija lokalnik Prometnica; Jayn;
"pozivi Ministarstya Kultura - lzgradnja Domg kulture Syet; Martin na
Muri, Ministarstve mara, Prometa infrastruktur"e —~obnova skele
Sveti Martin Na Muri, kag | brojni drugi, te Sam sudjaloyaly kao
Struénl suradnik 2a financije I Javny nabavy na zajedniEkom Ey
Projektu ,Med dvemj vodam|”, kenkretno ,,"Svetomartin'ska Mura”
Projekt Zazeli 1y

Dodatne informacije - Toos diplomirala sam na




