PRILOG 1b

IZJAVA O FISKALNOJ ODGOVORNOSTI*

ZA PRORACUNSKU GODINU 2011.

Ja, Tomislav Kovacevi¢, predsjednik Uprave Hrvatske agencije za malo gospodarstvo, kao
Celnik Hrvatske agencije za malo gospodarstvo

izjavljulem da sam na temelju popunjenog Upitnika o fiskalnoj odgovornosti iz podrucja
planiranja, izvrSavanja, javne nabave, raunovodstva i izvjeStavanja, raspoloZivih informacija,
te vlastite procjene uocio slabosti i nepravilnosti u podrudjima:

1.

Izvr§avanje proracunalfinacijskog plana: (pitanja iz Upitnika o fiskalnoj odgovornosti
na koja je bilo odgovoreno djelomicno potvrdno i negativno): 16. Procedura stvaranja
ugovornin  obveza jasno je definirana i dostupna svim ustrojstvenim
jedinicama/upravnim odjelima; 24.2. Obavljene su provjere na licu mjesta na uzorku
kod krajnjih korisnika; 24.3.Postoji izvjeS¢e od krajnjeg korisnika o utroSku
sredstava/realizaciji projekta, 25.1.-.25.6. Prilikom isporuke robe/obavljanja
uslugal/izvodenja radova obavljene su sve potrebne provjere; 26. Propisana je
procedura zaprimanja racuna, njihove provjere u odgovarajuéim ustrojstvenim
jedinicama/upravnim odjelima i pravovremenog pla¢anja)

Javna nabava: (pitanja iz Upitnika o fiskalnoj odgovornosti na koja je bilo odgovoreno
djelomi¢no potvrdno i negativno): 28. U zaklju¢enim ugovorima ugovoreni su
instrumenti osiguranja placanja i odredbe o ugovornoj kazni; 34. U pripremi tehnicke
specifikacije sudjelovale su osobe razli€ite od ovlastenih predstavnika narucitelja
koje ocjenjuju ponude; 35. Ovlasteni predstavnici narucitelja koji daju prijedlog za
odluku o odabiru bile su razli¢ite od osoba koje prate provedbu ugovora)

Racunovodstvo: (pitanja iz Upitnika o fiskalnoj odgovornosti na koja je bilo
odgovoreno djelomi¢no potvrdno i negativno): 41. Narudzbenice su valjano ispunjene
na nacin da se vidi tko je nabavu inicirao, tko je nabavu odobrio, koja vrsta
roba/usluga/ radova se nabavlja uz detaljnu specifikaciju jedinica mjere, koli¢ina,
jediniénih cijena te ukupnih cijena; 46. Na zaprimljenim racdunima navedeni su svi
zakonski elementi racuna: mjesto izdavanja, broj i nadnevak, ime (naziv), adresu i
osobni identifikacijski broj poduzetnika, koji je isporucio dobra ili obavio usluge
(prodavatelja), ime (naziv), adresu i osobni identifikacijski broj obveznika kome su
isporu¢ena dobra ili obavljene usluge (kupca), koli€inu i uobi¢ajeni trgovacki naziv
isporu€enih dobara te vrstu i koli¢inu obavljenih usluga, nadnevak isporuke dobara ili
obavljenih usluga, iznos naknade (cijene) isporu¢enih dobara ili obavljenih usluga,
razvrstane po poreznoj stopi, iznos poreza razvrstan po poreznoj stopi i zbrojni iznos
naknade i poreza, 47. Zaprimljeni racuni sadrze referencu na broj
narudzbenice/ugovora temeljem kojeg su roba/usluge/radovi isporuceni; 50.
Provjereno je postojanje potpisa, ziga ili druge oznake kojom se moze potvrditi da je
racun odobren za evidentiranje; 52. Obavljena je kontrola uskladivanja analitiCke
evidencije i glavne knjige;

a koje Ce biti otklonjene sukladno Planu otklanjanja slabosti i nepravilnosti.

* Obrazac Izjave o fiskalnoj odgovornosti, koja se daje ako su uocene slabosti i nepravilnosti.



Izjavljujem da navedene slabosti i nepravilnosti ne utje€u na zakonito, namjensko i svrhovito
koristenje sredstava te na ucinkovito i djelotvorno funkcioniranje sustava financijskog
upravljanja i kontrola u okviru sredstava utvrdenih u proraunu odnosno financijskom planu.

Slijedom navedenog potvrdujem:
- zakonito, namjensko i svrhovito koristenje sredstava,

- ucCinkovito i djelotvorno funkcioniranje sustava financijskog upravljanja i kontrola u
okviru proracunom odnosno financijskim planom utvrdenih sredstava.

Zagreb, 10.02.2012. godine

Tomislav Kovacevi¢, predsjednik Uprave



PRILOG 2
Obveznik
HRVATSKA AGENCIJA ZA MALO GOSPODARSTVO

UPITNIK O FISKALNOJ ODGOVORNOSTI ZA PRORACUNSKU GODINU 2011.

Odgovor

Obrazlozenje
(za odgovore
N/P DA NE NE) Referenca

Redni

broj Pitanje

PLANIRANJE PRORACUNA/FINANCIJSKOG PLANA

StrateSki plan je sastavljen i objavlien na web
stranicama

Programi iz financijskog plana povezani su s
cilievima iz strateSkog plana

Upravno tijelo nadlezno za financije jedinice lokalne i
podrucéne (regionalne) samouprave je nakon primitka
uputa za izradu proracuna jedinice lokalne i podru¢ne
(regionalne) samouprave Ministarstva financija
izradilo upute za izradu proraCuna jedinice lokalne i
podruéne (regionalne) samouprave s limitima i
dostavilo ih proradunskim i izvanproradunskim
korisnicima jedinice lokalne i podruéne (regionalne)
samouprave




Redni
broj

Pitanje

Odgovor

N/P

DA

NE

Obrazlozenje
(za odgovore
NE)

Referenca

Ministarstvo je nakon primitka uputa za izradu
prijedloga drzavnog proratuna od Ministarstva
financija izradilo i dostavilo upute s limitima
proraCunskim Kkorisnicima iz svoje nadleznosti

Financijski plan proracunskog korisnika drzavnog
proraCuna sadrzi prihode i primitke iskazane po
vrstama, rashode i izdatke predvidene za trogodisnje
razdoblje, razvrstane prema proradunskim
klasifikacijama i obrazloZenje prijedloga financijskog
plana

Financijski plan proracunskog korisnika jedinice
lokalne i podru¢ne (regionalne) samouprave sadrzi
prinode i primitke iskazane po vrstama, rashode i
izdatke predvidene za trogodiSnje razdoblje,
razvrstane prema proracunskim klasifikacijama,
obrazloZenje prijedloga financijskog plana i plan
razvojnih programa

ObrazloZenje financijskog plana proraéunskog
korisnika drzavnog proratuna i proracunskog
korisnika jedinice lokalne i podru¢ne (regionalne)
samouprave sadrzi sazetak djelokruga rada
proraunskog korisnika, obrazlozene programe,
zakonske i druge podloge na kojima se zashivaju
programi, uskladene ciljeve, strategiju i programe s
dokumentima dugoro&nog razvoja, ishodidte i
pokazatelje na kojima se zasnivaju izraCuni i ocjene
potrebnih sredstava za provodenje programa,
izvieStaj o postignutim ciljevima i rezultatima
programa temeljenim na pokazateljima uspjeSnosti iz
nadleznosti proradunskog korisnika u prethodnoj
godini te ostala obrazlozenja i dokumentaciju.




Redni
broj

Pitanje

Odgovor

N/P

DA

NE

Obrazlozenje
(za odgovore
NE)

Referenca

Financijski plan izvanproraunskog korisnika
drzavnog proracuna i jedinice lokalne i podrucne
(regionalne) samouprave sadrzi prihode i primitke
iskazane po vrstama, rashode i izdatke predvidene
za trogodiSnje razdoblje, razvrstane prema
proracunskim klasifikacijama i obrazlozenje
prijedloga financijskog plana

Uskladeni prijedlog financijskog plana ministarstva
sastavljen je temeljem prikupljenih i objedinjenih
prijedloga financijskih planova proracunskih korisnika

10.

Uz op¢i i posebni dio proracuna jedinice lokalne i
podru¢ne (regionalne) samouprave izraden je i plan
razvojnih programa

11.

Celnik jedinice lokalne i podruéne (regionalne)
samouprave uputio je prijedlog proraéuna i projekcija
predstavni¢kom tijelu na donosenje u zakonom
predvidenom roku

12.

Doneseni proracun objavljen je u sluzbenom glasilu
jedinice lokalne i podru¢ne (regionalne) samouprave

13.

Uz proracun jedinice lokalne i podruéne (regionaine)
samouprave odnosno financijski plan proradunskog i
izvanprora¢unskog korisnika za idu¢u proradunsku
godinu donijele su se i projekcije za sljedece dvije
proracunske godine

14.

Proracun te izmjene i dopune i odluka o izvrSavanju
dostavljeni su Ministarstvu financija i Drzavnom
uredu za reviziju u roku od 15 dana od dana njihova
stupanja na snagu




Odgovor

Redni Pitanie Obrazlozenje
broj J (za odgovore
N/P DA NE NE) Referenca
Zaduzivali smo se/davali suglasnost za

zaduzivanje/jamstvo sukladno odredbama Zakona o
proracunu i Pravilnika o postupku zaduzivanja te
davanja jamstava i suglasnosti jedinica lokalne i

15 podrucne (regionalne) samouprave

Napomena:

Sva pitanja u Upitniku moraju biti odgovorena upisivanjem oznake "X" u odgovarajuéi stupac
Ako pitanje nije primjenjivo na obveznika oznaka "X" stavlja se u stupac N/P

Ako se u razli¢itim pitanjima trazi isti dokaz, potrebno ga je priloZiti samo jednom




Redni

broj Pitanje

Odgovor

N/P

DA

NE DJELOMICNO

Obrazlozenje
(za odgovore NE i
DJELOMICNO)

Referenca

1IZVRSAVANJE PRORACUNA/FINACIJSKOG PLANA

Procedura stvaranja ugovornih obveza jasno je
definirana i  dostupna  svim ustrojstvenim
jedinicama/upravnim odjelima

16.

Pisana procedura nije
donesena, medutim
dosadasnja praksa
stvaranja ugovornih
obveza koje podlijezu
primjeni Zakona o javnoj
nabavi provodila se
sukladno postupku
propisanom u Zakonu o
javnoj nabavi. Stvaranje
ugovornih obveza za koje
ne postoji obvezatna
primjena Zakona o javnoj
nabavi je kako slijedi:
1.prijava potrebe za
odredenom
robom/uslugom te
provjera jesu li sredstva
za navedeno osigurana u
proracunu
2.kontaktiranje s
mogucim
dobavljagima/pruzateljima
usluga

3.pregovaranje o cijeni,
uvjetima isporuke
/pruzanja usluga, kvaliteti
robe/usluge, nacinu, roku
i mjestu
isporuke/obavljanja
usluge

4.zaklju€enje ugovora s
najpovoljnijim
ponuditeljem




Redni
broj

Pitanje

Odgovor

N/P

DA

NE DJELOMICNO

Obrazlozenje
(za odgovore NE i
DJELOMICNO)

Referenca

Nedostatak nepostojanja
pisane procedure Ce se
ukloniti propisivanjem i
donoSenjem iste.

17.

Obveze po ugovorima Kkoji zahtijevaju pla¢anje iz
proracuna u sljede¢im godinama preuzimale su se
iskljuivo uz suglasnost Vlade Republike Hrvatske
odnosno opc¢inskog nacelnika/gradonacelnika
odnosno zupana, a na prijedlog ministra financija
odnosno proCelnika upravnog tijela nadleznog za
financije

18.

Obveze po investicijskim projektima preuzimaju se
iskliju¢ivo ako su predvidene u proraCunu i
projekcijama, financijskom planu i po provedenom
struénom vrednovanju i ocjeni opravdanosti te
ucinkovitosti investicijskog projekta

19.

Preraspodjele su izvrSene u skladu sa odlukom o
izvrSavanju proracuna jedinice lokalne i podrucne
(regionalne) samouprave




Redni
broj

Pitanje

Odgovor

N/P

DA

NE

DJELOMICNO

Obrazlozenje
(za odgovore NE i
DJELOMICNO)

Referenca

20.

Poduzete su sve potrebne mjere za potpunu i
pravodobnu naplatu prihoda i primitaka iz nadleznosti
i uplatu u proracun

21.

Svi namjenski prihodi i primici te vlastiti prihodi
proracunskih korisnika uplacivali su se u nadlezni
proraCun jedinice lokalne i podruCne (regionalne)
samouprave osim onih koji su izuzeti od obveze
uplate temeljem odluke o izvrSavanju proracuna
jedinice lokalne i podru¢ne (regionalne) samouprave

22.

Ministarstvo odnosno jedinica lokalne i podruéne
(regionalne) samouprave pratila je koriStenje
namjenskih prihoda i primitaka te vlastitih prihoda
koje ostvaruju proraunski Kkorisnici iz svoje
nadleznosti koji su izuzeti od uplate u proracun




Redni

Odgovor

Obrazlozenje

broj Pitanje 5 (za odgovore NE i
N/P | DA | NE DJELOMICNO DJELOMICNO) Referenca
Isplata sredstava temeljila se na vjerodostojnoj
dokumentaciji
23. X
Pratilo se i kontroliralo namjensko isplacivanje
donacija, pomo¢i, subvencija i drugih transfera do
krajnjeg korisnika te koristenje istih
24.
Dostupne su preslike odnosno reference odnosno
referenca ugovora koje su podloga za isplate
24.1. X
Obavljene su provjere na licu mjesta na uzorku kod S obzirom na vrlo velik
krajnjih korisnika broj korisnika
bespovratnih potpora
(ukupno preko 1000) te
na financijski i kadrovski
kapacitet kojim HAMAG
raspolaze, nije moguce
izvrSiti kontrolu na licu
mjesta kod svih korisnika
(5% bio bi prevelik
uzorak). Uogena
nepravilnost ¢ée se
ispraviti kontrolom na licu
mjesta kod
odgovarajuceg broja
korisnika.
24.2. X
243, Postoji izvieS¢ée od krajnjeg korisnika o utrosku Kod projekata svi




Redni
broj

Pitanje

Odgovor

N/P

DA

NE

DJELOMICNO

Obrazlozenje
(za odgovore NE i
DJELOMICNO)

Referenca

sredstava/realizaciji projekta

korisnici su kao dokaz o
namjenskom utrosku
sredstava obavezni
poslati kopije racuna i
izvoda, ali nije predvideno
pisano izvjeSée o utrosku
i realizaciji projekta.
HAMAG ¢e predloziti da
se u tekst projekata uvrsti
izvjeScée krajnjeg
korisnika 0 namjenskom
koristenju sredstava (koje
bi trebalo sadrZzavati
opisni i financijski dio).
HAMAG nije autor niti
donositelj projekata i ne
moze se obvezati da ¢e
ovu nepravilnost ispraviti.

25.

Prilikom isporuke robe/obavljanja usluga/izvodenja
radova obavljene su sve potrebne provjere

25.1.

Roba je isporu€ena/Usluga je obavljena/Radovi su
izvedeni na nacin utvrden ugovorom

Isporuene robe i usluge
se kontroliraju, medutim
ne postoji pisani trag o
istom zbog nepostojanja
pisane procedure
kontrole izvrSenja
ugovora. Uoceni
nedostatak uklonit ¢e se




Redni
broj

Pitanje

Odgovor

N/P

DA

NE

DJELOMICNO

Obrazlozenje
(za odgovore NE i
DJELOMICNO)

Referenca

pisanjem iste.

25.2.

Roba je isporu€ena/Usluga je obavljena/Radovi su
izvedeni u skladu sa vremenskim rokovima iz
ugovora

IsporuCene robe i usluge
se kontroliraju, medutim
ne postoji pisani trag o
istom zbog nepostojanja
pisane procedure
kontrole izvrSenja
ugovora. UocCeni
nedostatak uklonit ¢e se
pisanjem iste.

25.3.

Roba je isporu¢ena/Usluga je obavljena/Radovi su
izvedeni u skladu sa zahtjevima koli¢ine i kvalitete iz
ugovora

Isporucene robe i usluge
se kontroliraju, medutim
ne postoji pisani trag o
istom zbog nepostojanja
pisane procedure
kontrole izvrSenja
ugovora. Uoceni
nedostatak uklonit ¢e se
pisanjem iste.

25.4.

Roba je isporu€ena/Usluga je obavljena/Radovi su
izvedeni na lokacijama koje su navedene u ugovoru

Isporu€ene robe i usluge
se kontroliraju, medutim
ne postoji pisani trag o
istom zbog nepostojanja
pisane procedure
kontrole izvrSenja
ugovora. Uoceni
nedostatak uklonit ¢e se
pisanjem iste.

25.5.

Roba je isporu¢ena/Usluga je obavljena/Radovi su
izvedeni prema opisu iz ugovora

Isporucene robe i usluge
se kontroliraju, medutim
ne postoji pisani trag o
istom zbog nepostojanja
pisane procedure
kontrole izvr§enja

10



Redni
broj

Pitanje

Odgovor

N/P

DA

NE DJELOMICNO

Obrazlozenje
(za odgovore NE i
DJELOMICNO)

Referenca

ugovora. UocCeni
nedostatak uklonit ée se
pisanjem iste.

25.6.

Roba je isporu¢ena/Usluga je obavljena/Radovi su
izvedeni sukladno nacrtima, analizama, modelima,
uzorcima iz ugovora

Isporucene robe i usluge
se kontroliraju, medutim
ne postoji pisani trag o
istom zbog nepostojanja
pisane procedure
kontrole izvrSenja
ugovora. Uoceni
nedostatak uklonit ¢e se
pisanjem iste.

25.7.

Roba je instalirana i u upotrebi

Narucenu i kupljenu robu
preuzima tajnica, domar
ili informati€ar, te je istau
uporabi sukladno
potrebama, sto je vidljivo
iz popisnih lista uredskog
namjestaja i informati¢ke
opreme za 2011. godinu.

26.

Propisana je procedura zaprimanja racuna, njihove
provjere u odgovaraju¢im ustrojstvenim
jedinicama/upravnim odjelima i pravovremenog
placanja

Formalna procedura nije
donesena, medutim u
dosadasnjoj praksi
zaprimljeni racuni su
uredno provjeravani u
raéunovodstvu te se
plac¢anje pravovremeno
izvrSavalo. S obzirom da
nema propisane pisane
procedure, ne postoje
pisani dokazi o izvrSenim
provjerama. Nedostatak
¢e se ukloniti
propisivanjem i
donoSenjem

11



Odgovor

Obrazlozenje

Redni L
broj Pitanje 5 (za odgovore NE i
N/P | DA | NE DJELOMICNO DJELOMICNO) Referenca
odgovarajuce procedure.

Svi ugovori se Cuvaju i arhiviraju sukladno propisima
pravilnika o €uvanju arhivske grade

27.

Napomena:
Sva pitanja u Upitniku moraju biti odgovorena upisivanjem oznake "X" u odgovarajuéi stupac.

Ako pitanje nije primjenjivo na obveznika oznaka "X" stavlja se u stupac N/P
Ako se u razli¢itim pitanjima trazi isti dokaz, potrebno ga je priloziti samo jednom
U ¢elije oznacene sivom bojom nije dozvoljeno upisivati odgovore

12



Redni

broj Pitanje

Odgovor

N/P

DA

NE DJELOMICNO

Obrazlozenje
(za odgovore
NE i
DJELOMICNO)

Referenca

JAVNA NABAVA

U zaklju€enim ugovorima ugovoreni su instrumenti
osiguranja pla¢anja i odredbe o ugovornoj kazni

28.

Ugovori 0 javnoj
nabavi (usluge),
u kojima je
HAMAG duznik
(obvezan platiti
ugovorenu
cijenu)
predvidaju
postupak u
slucaju
neispunjenja ili
neurednog
ispunjenja
ugovorene
usluge,
moguénost
raskida ugovora
te naknade Stete
u slucéaju
nastanka iste. S
obzirom da
vjerovnici
(pruzatelji
usluga) nisu
trazili
instrumente
osiguranja od
HAMAG-a za
placanje
ugovorene

Ugovor o ¢&iscenju

poslovnog prostora: ¢l.

12.i ¢l. 13. (preslika)

13



Odgovor Obrazlozenje
Redni Pitanje (za odgovore
broj NE i
N/P | DA | NE DJELOMICNO DJELOMICNO) Referenca
cijene, HAMAG
im iste nije
ponudio, a
predvidenim i
ugovorenim
postupkom
raskida ugovora i
naknade Stete u
slucaju
neurednog
izvrSenja
ugovora,
osigurano je
uredno izvr$enje
usluge.
Za sve predmete javne nabave Cija je procijenjena
vrijednost veéa od 70.000,00 kuna provedeni su Cidc¢enje poslovnog
postupci javne nabave sukladno odredbama Zakona prostora (MV-02/11):
0 javnoj nabavi objava poziva na
nadmetanje:
31.05.2011., objava
obavijesti o sklopljenim
ugovorima:
20.07.2011.
usluga tjelesne zastite
(usluga lIB). MV-
01/11: obavijest o
pocetku postupka
javne nabave
08.02.2011., obavijest
o sklopljenim
ugovorima:
29. X 08.03.2011.

14



Odgovor Obrazlozenje
Redni Pitanje (za odgovore
broj NE i
N/P | DA | NE DJELOMICNO DJELOMICNO) Referenca
Za provedene postupke javne nabave u
Elektronickom oglasniku javne nabave objavljene su
odgovarajuce objave sukladno Zakonu o javnoj ¢isc¢enje poslovnog
nabavi prostora (MV-02/11):
objava poziva na
nadmetanje:
31.05.2011., objava
obavijesti o sklopljenim
ugovorima:
20.07.2011.
usluga tjelesne zastite
(usluga lIB). MV-
01/11: obavijest o
pocetku postupka
javne nabave
08.02.2011., obavijest
o sklopljenim
ugovorima:
30. X 08.03.2011.
U zaklju¢enim ugovorima o izvodenju radova Ugovori 0
ugovoreni su instrumenti kvalitete izvodenja radova i izvodenju radova
otklanjanja nedostataka u jamstvenom roku X nisu zakljuceni u
31. 2011. godini.
Donesen je plan javne nabave u skladu sa Zakonom
0 javnoj nabavi
32. X
U 2011. nije bilo
U pripremi i provedbi postupaka javne nabave gdje je nabava roba i
procijenjena vrijednost predmeta nabave bila viSa od usluga s
300.000,00 kuna za robu i usluge, 500.000,00 kuna procijenjenom
za radove sudjelovala je najmanje jedna osoba koja vrijednoSc¢u
ima zavrSen specijalistiCki program izobrazbe u vecom od
33. podrudju javne nabave X 300.00,00 kn niti

15



Redni
broj

Pitanje

Odgovor

N/P

DA

NE

DJELOMICNO

Obrazlozenje
(za odgovore
NE i
DJELOMICNO)

Referenca

nabava javnih
radova s
procijenjenom
vrijednoséu
vec¢om od
500.000,00 kn

34.

U pripremi tehnicke specifikacije sudjelovale su
osobe razli¢ite od ovlastenih predstavnika narucitelja

koje ocjenjuju ponude

Ne postoji pisani
trag iz kojeg bi
bilo vidljiva
imena osoba
zaduzenih za
pripremu
tehnicke
specifikacije.
Ovlasteni
predstavnici
narucitelja za
provedbu
postupka javne
nabave
imenovani su
posebnom
odlukom o
pocetku
postupka javne
nabave.
Nedostatak ¢e se
ukloniti na nadin
da ¢e se
osigurati
postojanje
pisanog traga o
imenima osoba
koje sudjeluju u
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Redni
broj

Pitanje

Odgovor

N/P

DA

NE DJELOMICNO

Obrazlozenje
(za odgovore
NE i
DJELOMICNO)

Referenca

pripremi tehnicke
specifikacije.
Odluke o pocetku
postupka javne
nabave u kojima
su imenovani
ovlasteni
predstavnici
HAMAG-a
postoje.

35.

Ovlasteni predstavnici narucitelja koji daju prijedlog
za odluku o odabiru bile su razliite od osoba koje
prate provedbu ugovora

Ne postoje
pisane odluke o
imenovanjima
osoba koje su
pratile provedbu
ugovora. U
praksi su
provedbu
ugovora pratile
osobe koje su po
prirodi svog
radnog mjesta
mogle
provjeravati
kvalitetu i
dinamiku
izvrSavanja
ugovorenih
usluga, ovisno o
vrsti i
specificnosti
usluge.
Nedostatak ¢e se
ukloniti
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Odgovor Obrazlozenje
Redni Pitanje (za odgovore
broj NE i
N/P | DA | NE DJELOMICNO DJELOMICNO) Referenca
osiguranjem
postojanja
pisanog traga o
osobama
zaduZenim za
praéenje
provedbe
ugovora o0 javnoj
nabavi koje ¢e
biti razlicite od
osoba ovlastenih
za davanje
prijedloga odluke
o odabiru
ponuda.
O svakom sklopljenom ugovoru, o svakom
zaklju¢enom okvirnom sporazumu i o0 svakom
uspostavljenom  dinami¢kom sustavu  nabave
sastavlieno je izvjeS¢e odnosno =zabiljeSka o
ponisStenju postupka javne nabave, a obuhvaca
podatke utvrdene Zakonom o javnoj nabavi
36. X
Sva dokumentacija o svakom postupku javne nabave
Cuva se najmanje Ccetiri godine od zavrdetka
37. postupka javne nabave X
Ugovori 0 nabavi javnih usluga iz Dodatka Il. B
sklopljeni su na temelju odredaba Zakona o javnoj
38. nabavi X
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Odgovor Obrazlozenje
Redni Pitanie (za odgovore
broj J ) NEi
N/P | DA | NE DJELOMICNO DJELOMICNO) Referenca
Do 31. ozujka tijelu nadleznom za sustav javne
nabave dostavljeno je izvje$¢e o javnoj nabavi za
prethodnu godinu koje sadrzi podatke sukladno
39, Zakonu o javnoj nabavi X
Napomena:

Sva pitanja u Upitniku moraju biti odgovorena upisivanjem oznake "X" u odgovarajuéi stupac.
Ako pitanje nije primjenjivo na obveznika oznaka "X" stavlja se u stupac N/P
Ako se u razli€itim pitanjima trazi isti dokaz, potrebno ga je priloziti samo jednom
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Redni . Cleier ObrazlozZenje
broj Pitanje . (za odgovore NE
N/P | DA | NE DJELOMICNO i DJELOMICNO) Referenca
RACUNOVODSTVO
Rashodi su evidentirani u glavnoj knjizi na temelju
nastanka poslovnog dogadaja (obveze) i u
izvjeStajnom razdoblju na koje se odnose neovisno o
pla¢anju
40. X
Narudzbenice su valjano ispunjene na nacin da se Narudzbenice u
vidi tko je nabavu inicirao, tko je nabavu odobrio, koja pisanom obliku
vrsta robal/usluga/ radova se nabavlja uz detaljnu postoje, s
specifikaciju jedinica mjere, koli¢ina, jedini¢nih cijena naznakom vrste
te ukupnih cijena robe, koli¢ine,
osobe koja je
nabavu inicirala,
medutim
narudZbenice ne
sadrZe sve
propisane
41, X podatke.
U potpisanim ugovorima s dobavljadima/pruzateljima
uslugalizvrsiteljima radova detaljno je utvrdena vrsta
robe/usluga/radova koji se nabavljaju
42. X
Iz primke, otpremnice i drugog odgovarajuceg
dokumenta potpisanog od skladistara ili druge osobe
zaduzene za zaprimanje robe i dobavlja¢a vidljivo je
da je prilikom preuzimanja robe utvrdena koli€ina,
43 stanje i kvaliteta zaprimljene robe X
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Redni

Odgovor

Obrazlozenje

broj Pitanje . (za odgovore NE
N/P | DA | NE DJELOMICNO i DJELOMICNO) Referenca
Postoji izvjeStaj o obavljenoj usluzi odnosno druga
vrsta pisanog odobrenja ili dokumentacije kojom se
potvrduje izvrSenje usluge
44, X
O izvedenim radovima, sukladno definiranoj
proceduri odobrenja radova, postoji priviemena
odnosno konac¢na obraCunska situacija, koju
odobrava osoba odnosno tijelo koje nadzire i
odobrava radove . o
Nisu se nabavljali
45. X radovi.
Na zaprimljenim raCunima navedeni su svi zakonski Zaprimljeni raCuni
elementi raCuna: mjesto izdavanja, broj i nadnevak, sadrze sve
ime (naziv), adresu i osobni identifikacijski broj navedene
poduzetnika, koji je isporucio dobra ili obavio usluge zakonske
(prodavatelja), ime (naziv), adresu i osobni elemente, ali je
identifikacijski broj obveznika kome su isporuéena odgovor
dobra ili obavljene wusluge (kupca), koli€inu i djelomi¢an bududi
uobi¢ajeni trgovacki naziv isporu¢enih dobara te da nema
vrstu i koli¢inu obavljenih usluga, nadnevak isporuke propisane pisane
dobara ili obavljenih usluga, iznos naknade (cijene) procedure, ne
isporuenih dobara ili obavljenih usluga, razvrstane postoje pisani
po poreznoj stopi, iznos poreza razvrstan po dokazi o
poreznoj stopi i zbrojni iznos naknade i poreza izvr§enim
provjerama iako
se svi navedeni
elementi
provjeravaju.
Nedostatak ¢e se
ukloniti
propisivanjem i
donosenjem
odgovarajuce
46. procedure

21



Redni
broj

Pitanje

Odgovor

N/P

DA

NE

DJELOMICNO

Obrazlozenje
(za odgovore NE
i DJELOMICNO)

Referenca

47.

Zaprimljeni racuni sadrze referencu na broj
narudzbenice/ugovora temeljem kojeg su
roba/usluge/radovi isporuceni

Zaprimljeni
racuni sadrze
referencu na broj
otpremnice ali je
odgovor
djelomi¢an bududi
da nema
propisane pisane
procedure, ne
postoje pisani
dokazi o
izvr§enim
provjerama iako
se svi navedeni
elementi
provjeravaju.
Nedostatak ¢e se
ukloniti
propisivanjem i
donoSenjem
odgovarajuce
procedure

48.

Racuni sadrze
roba/usluga/radova koje odgovaraju
specifikaciji roba/usluga/radova
narudZbenicom odnosno ugovorom

detaljnu specifikaciju
opisu i

definiranih

49.

Za svaki racun obavljena je matematiCka kontrola
ispravnosti iznosa koji je zaraunan $to je naznaceno
na raéunu

50.

Provjereno je postojanje potpisa, ziga ili druge
oznake kojom se moze potvrditi da je racun odobren
za evidentiranje

Provjerava se
postojanje ziga,
potpisa odobrenja
racuna, ali je
odgovor
djelomi¢an bududi
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Redni
broj

Pitanje

Odgovor

N/P

DA

NE

DJELOMICNO

Obrazlozenje
(za odgovore NE
i DJELOMICNO)

Referenca

da nema
propisane pisane
procedure, ne
postoje pisani
dokazi o
izvrSenim
provjerama iako
se svi navedeni
elementi
provjeravaju.
Nedostatak ¢e se
ukloniti
propisivanjem i
donoSenjem
odgovarajuce
procedure

51.

Provjerom sustine racuna i dokumentacije obavljenih
usluga, radova odnosno nabave robe raCunu su
dodijeliene  oznake  proradunskih  klasifikacija
potrebne za evidentiranje u glavnoj knjizi

52.

Obavljena je kontrola uskladivanja analiticke
evidencije i glavne knjige

Uskladenje
analiticke
evidencije (
postoji analitika
Za osnovna
sredstva)
provedeno je na
godidnjoj razini i
zato je odgovor
djelomican.
Nedostatak ¢e se
ukloniti
mjesecnim
uskladivanje u
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Redni
broj

Pitanje

Odgovor

N/P

DA

NE

DJELOMICNO

Obrazlozenje
(za odgovore NE
i DJELOMICNO)

Referenca

2012. godini

53.

Prihodi su evidentirani u glavnoj knjizi u trenutku u
kojem su postali raspoloZivi i mjerljivi

54.

Za donacije nefinancijske imovine u glavnoj knijizi
evidentirani su prihodi i rashodi prema procijenjenoj
vrijednosti  imovine, a  medusobni  prijenos
nefinancijske imovine proratuna i proracunskih
korisnika evidentiran je preko promjena u obujmu
imovine

55.

Povjerenstva za popis osnovao je cCelnik
proracuna/proracunskog korisnika. Odredio je datum
obavljanja popisa, rokove obavljanja popisa i
dostavljanje izvjeStaja s priloZenim popisnim listama

56.

Povjerenstvo za popis obavilo je popis cjelokupne
imovine i obveza, sastavilo izvjeStaj temeljem
popisnih lista i predalo ga je Celniku

57.

Poslovne knjige i raunovodstvene isprave Cuvaju se
sukladno rokovima utvrdenima Pravilnikom o
proraCunskom racunovodstvu i racunskom planu

58.

Uspostavljene raCunovodstvene evidencije
omogucile su pracenje koriStenja sredstva po
izvorima financiranja i programima
(projektima/aktivnostima)
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Redni . Cleier ObrazlozZenje
broj Pitanje . (za odgovore NE
N/P | DA | NE DJELOMICNO i DJELOMICNO) Referenca
Uspostavljena je evidencija svih ugovora
59. X
Vodi se analiticka evidencija  dugotrajne,
nefinancijske imovine i uskladena je s glavhom
60. knjigom X
Napomena:

Sva pitanja u Upitniku moraju biti odgovorena upisivanjem oznake "X" u odgovarajuéi stupac.
Ako pitanje nije primjenjivo na obveznika oznaka "X" stavlja se u stupac N/P

Ako se u razli€itim pitanjima trazi isti dokaz, potrebno ga je priloZiti samo jednom

U ¢elije oznacene sivom bojom nije dozvoljeno upisivati odgovore
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Redni
broj

Pitanje

Odgovor

N/P

DA

NE

Obrazlozenje
(za odgovore
NE)

Referenca

IZVJESTAVANJE

61.

Kod predaje financijskih izvjeStaja postivali su se
rokovi i nacin predaje utvrdeni Pravilnikom o
financijskom izvjeStavanju u proraCunskom
raCunovodstvu

62.

IzvjeStavali smo Ministarstvo ~ financija o
zaduzenjima/danim suglasnostima za
zaduzenja/jamstva sukladno odredbama Zakona o
proraunu i Pravilnika o postupku zaduzivanja te
davanja jamstava i suglasnosti jedinica lokalne i
podruéne (regionalne) samouprave

63.

Jedinica lokalne i podru¢ne (regionalne) samouprave
(korisnik pomoéi izravnanja) dostavila je izvjestaj o
utroSenim sredstvima resornom ministarstvu i
nadleznom tijelu drzavne uprave na propisan nagcin i
u rokovima utvrdenima Uredbom o nacinu izracuna
iznosa pomodi izravnanja za decentralizirane funkcije
jedinice lokalne i podru€ne (regionalne) samouprave i
odlukama o kriterijima i mijerilima za osiguranje
minimalnog financijskog standarda javnih potreba u
djelatnostima osnovnog i srednjeg Skolstva, socijalne
skrbi, zdravstva i vatrogastva

64.

Kod predaje polugodiSnjeg i godiSnjeg izvjeStaja o
izvrSenju proracuna jedinice lokalne i podru¢ne
(regionalne) samouprave postivali su se rokovi i
odredbe o sadrZaju izvjeStaja utvrdene Zakonom o
proracunu
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Odgovor

Redni L Obrazlozenje
broj FIEE (za odgovore
N/P DA NE NE) Referenca

Godisnji izvjeStaj o izvrSenju proracuna jedinice
lokalne i podruéne (regionalne) samouprave
dostavljen je Ministarstvu financija i Drzavnom uredu
za reviziju u roku od 15 dana nakon Sto ga je donijelo
predstavnicko tijelo

65. X

Opc¢inski nacelnik/gradonacelnik odnosno Zupan o
preraspodjelama izvijestio je predstavni¢ko tijelo u
roku utvrdenom u odluci o izvrSavanju proracuna

66. X

Napomena:

Sva pitanja u Upitniku moraju biti odgovorena upisivanjem oznake "X" u odgovarajucéi stupac.
Ako pitanje nije primjenjivo na obveznika oznaka "X" stavlja se u stupac N/P

Ako se u razli¢itim pitanjima trazi isti dokaz, potrebno ga je priloziti samo jednom
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PRILOG 3
Obveznik
Hrvatska agencija za malo gospodarstvo
PLAN OTKLANJANJA SLABOSTI | NEPRAVILNOSTI

ZA PRORACUNSKU GODINU 2011.

Naziv podruéja IZVRSAVANJE PRORACUNA/FINACIJSKOG PLANA

1. Pitanje iz Upitnika gdje je uo€ena slabost i nepravilnost:
16. Procedura stvaranja ugovornih obveza jasno je definirana i dostupna svim ustrojstvenim
jedinicama/upravnim odjelima

1.1. Opis slabosti i nepravilnosti s analizom uzroka:

Pisana procedura stvaranja ugovornih obveza nije donesena. Medutim, ugovori od 70.000,00 kn i viSe
podlijezu proceduri propisanoj Zakonom o javnoj nabavi te se je ista u 2011. obavezno primjenjivala u
takvim slu¢ajevima.

Ugovorne obveza za koje ne postoji obvezatna primjena Zakona o javnoj nabavi provodila se je kako
slijedi:

1.prijava potrebe za odredenom robom/uslugom te provjera jesu li sredstva za navedeno osigurana u
proracunu

2. kontaktiranje s moguéim dobavlja¢ima/pruzateljima usluga

3.pregovaranje o cijeni, uvjetima isporuke /pruzanja usluga, kvaliteti robe/usluge, nacinu, roku i mjestu
isporuke/obavljanja usluge

4.zaklju€enje ugovora s najpovoljnijim ponuditeljem

[Opisati slabosti i nepravilnosti]
Nepostojanje pisane procedure stvaranja ugovornih obveza.

1.2. Akcijski plan otklanjanja slabosti i nepravilnosti s popisom potrebnih aktivnosti i
ocekivanim datumom otklanjanja slabosti i nepravilnosti

Aktivhost Oc¢ekivani datum otklanjanja Odgovorna osoba
1.2.1. Predloziti pisanu
proceduru stvaranja

KreSimira Lisac, savjetnik za

ugovornih obveza .
pravhe poslove za predlaganje

1.2.2.Donijeti propisanu

roceduru i uginiti je | 01042012 procedure.
gostu nom svijm Predsjednik Uprave za dono$enje
0 procedure

ustrojstvenim jedinicama

2. Pitanje iz Upitnika gdje je uo€ena slabost i nepravilnost:
25. (od 25.1.-25.6.) Prilikom isporuke robe/obavljanja usluge/izvodenja radova obavljene su sve
potrebne provjere.

2.1. Opis slabosti i nepravilnosti s analizom uzroka:
Isporu€ene robe i usluge se kontroliraju, medutim ne postoji pisani trag o istom zbog nepostojanja
pisane procedure kontrole izvr§enja ugovora/narudzbi. UoCeni nedostatak uocit ¢e se pisanjem iste.

[Opisati slabosti i nepravilnosti]
Ne postoji pisani trag o provedenim kontrolama prilikom isporuke roba, usluga, radova zbog
nepostojanja pisane procedure kontrole izvr§enja ugovora/narudzbi.

2.2. Akcijski plan otklanjanja slabosti i nepravilnosti s popisom potrebnih aktivhosti i
ocekivanim datumom otklanjanja slabosti i nepravilnosti

Aktivhost ‘ Ocekivani datum otklanjanja Odgovorna osoba




2.2.1. Predloziti pisanu
proceduru kontrole kod
isporuke
roba/uslugal/radova.

KreSimira Lisac, savjetnik za
pravne poslove za predlaganje
01.04.2012. procedure.

Predsjednik Uprave za donoSenje

2.2.2.Donijeti proceduru
procedure

kontrola isporuka
roba/usluga/radova.

3. Pitanje iz Upitnika gdje je uocena slabost i nepravilnost:
26. Propisana je procedura zaprimanja raCuna, njihove provjere u odgovaraju¢im ustrojstvenim
jedinicama/upravnim odjelima i pravovremenog pla¢anja

3.1. Opis slabosti i nepravilnosti s analizom uzroka:

Pisana procedura nije donesena, medutim u dosadasnjoj praksi zaprimljeni racuni su se uredno
provjeravali u ratunovodstvu HAMAG-a te se pla¢anje pravovremeno izvrSavalo. S obzirom da nema
propisane pisane procedure, ne postoje pisani dokazi o izvrSenim provjerama, iako su se iste
obavljale.

[Opisati slabosti i nepravilnosti]
Nepostojanje pisane procedure zaprimanja racuna, njihove provjere u odgovarajuéim ustrojstvenim
jedinicama/upravnim odjelima i pravovremenog plac¢anja.

3.2. Akcijski plan otklanjanja slabosti i nepravilnosti s popisom potrebnih aktivnosti i
ocekivanim datumom otklanjanja slabosti i nepravilnosti

Aktivhost Oc¢ekivani datum otklanjanja Odgovorna osoba

Ivana Poplasen, voditelj

3.2.1. Predoziti pisanu financijsko-rac¢unovodstvenih

proceduru . i
3.2.2.Donijeti propisanu | 01.04.2012. poslova, racunovodstvo HAMAG

a, za predlaganje procedure
proceduru

Predsjednik Uprave za donoSenje
procedure.




PRILOG 3
Obveznik

Hrvatska Agencija za malo gospodarstvo
PLAN OTKLANJANJA SLABOSTI | NEPRAVILNOSTI

ZA PRORACUNSKU GODINU 2011

Naziv podruéja IZVRSAVANJE PRORACUNA/FINACIJSKOG PLANA

1. Pitanje iz Upitnika gdje je uo€ena slabost i nepravilnost:
24.2. Obavljene su provjere na licu mjesta na uzorku kod krajnjih korisnika

1.1. Opis slabosti i nepravilnosti s analizom uzroka:

S obzirom na vrlo veliki broj korisnika bespovratnih potpora (ukupno preko 1000) te na financijski i
kadrovski kapacitet koji HAMAG posjeduje, nije moguce izvrsiti kontrolu na licu mjesta kod svih
korisnika (€ak i 5% svih korisnika bio bi prevelik uzorak). Kontrola se planira izvrSiti na odgovaraju¢em
broju korisnika.

1.2. Akcijski plan otklanjanja slabosti i nepravilnosti s popisom potrebnih aktivnosti i
ocekivanim datumom otklanjanja slabosti i nepravilnosti

Aktivhost Oc¢ekivani datum otklanjanja Odgovorna osoba

1.2.1. Odabrati korisnike
za kontrolu na licu

mjesta i dostaviti

predsjedniku Uprave na o
odobrenje Travanj 2012. \dofgsg'ﬁgo&i(gfaa
1.2.2. Po odobrenju P

predsjednika Uprave

izvrSiti terensku kontrolu
odabranih korisnika

2. Pitanje iz Upitnika gdje je uoc¢ena slabost i nepravilnost:
24.3. Postoji izvje$c¢e od krajnjeg korisnika o utro$ku sredstava/realizaciji projekta

2.1. Opis slabosti i nepravilnosti s analizom uzroka:

Kod projekata svi korisnici su kao dokaz o namjenskom utroSku sredstava obavezni poslati kopije
racuna i izvoda, ali nije predvideno pisano izvjeSée o utrodku i realizaciji projekta. HAMAG ¢e predloZiti
da se u tekst projekta uvrsti izvje$¢e krajnjeg korisnika o namjenskom koritenju sredstava (koje bi
trebalo sadrzavati opisni i financijski dio). HAMAG nije autor niti donositelj projekta i ne moze se
obvezati da ¢e ovu nepravilnost ispraviti.

2.2. Akcijski plan otklanjanja slabosti i nepravilnosti s popisom potrebnih aktivnosti i
ocekivanim datumom otklanjanja slabosti i nepravilnosti

Aktivhost Oc¢ekivani datum otklanjanja Odgovorna osoba

2.2.1. HAMAG ce
predloziti da se u tekst
projekta uvrsti izvjeSce
krajnjeg  korisnika o
namjenskom  koristenju 2012. Voditelji projekata
sredstava (koje bi
trebalo sadrzavati opisni
i financijski dio).




PRILOG 3
Obveznik
Hrvatska agencija za malo gospodarstvo

PLAN OTKLANJANJA SLABOSTI | NEPRAVILNOSTI

ZA PRORACUNSKU GODINU 2011.

Naziv podrucja JAVNA NABAVA

1. Pitanje iz Upitnika gdje je uo€ena slabost i nepravilnost:
28. U zaklju¢enim ugovorima ugovoreni su instrumenti osiguranja plac¢anja i odredbe o ugovornoj
kazni.

1.1. Opis slabosti i nepravilnosti s analizom uzroka:

Ugovori o javnoj nabavi (usluge), u kojima je HAMAG duznik (obvezan platiti ugovorenu cijenu) ne
predvidaju instrumente osiguranja koje bi HAMAG dao izvrSitelju usluga za neuredno plac¢anje, ali je u
ugovorima propisan postupak u slu€aju neispunjenja ili neurednog ispunjenja ugovorene usluge,
predvidena je mogucnost raskida ugovora te mogucnost naknade Stete u slu¢aju nastanka iste. S
obzirom da vjerovnici (pruzatelji usluga) nisu trazili instrumente osiguranja od HAMAG-a za plac¢anje
ugovorene cijene, HAMAG im iste nije ponudio, a predvidenim i ugovorenim postupkom raskida
ugovora i naknade Stete u sluaju neurednog izvrSenja ugovora, osigurano je uredno izvrdenje usluge.

[Opisati slabosti i nepravilnosti]
Nisu predvideni instrumenti osiguranja i odredbe o ugovornoj kazni.

1.2. Akcijski plan otklanjanja slabosti i nepravilnosti s popisom potrebnih aktivnosti i
ocekivanim datumom otklanjanja slabosti i nepravilnosti

Aktivnost Ocekivani datum otklanjanja Odgovorna osoba
1.2.1. U ugovore o javnoj
nabavi predvidjeti
instrumente osiguranja i KreSimira Lisac, savjetnik za

Tijekom 2012. u ugovorima 0 javnoj

odredbe ugovornoj nabavi

kazni gdje je primjenjivo.

pravne poslove.

2. Pitanje iz Upitnika gdje je uo€ena slabost i nepravilnost:
34. U pripremi tehniCke specifikacije sudjelovale su osobe razli€ite od ovlastenih predstavnika
narucitelja koje ocjenjuju ponude

2.1. Opis slabosti i nepravilnosti s analizom uzroka:

Ne postoji pisani trag iz kojeg bi bila vidljiva imena osoba zaduzenih za pripremu tehnicke
specifikacije. Ovlasteni predstavnici narucitelja za provedbu postupka javne nabave imenovani su
posebnom odlukom o pocetku postupka javne nabave.

[Opisati slabosti i nepravilnosti]
Ne postoji pisani trag iz kojeg bi bila vidliva imena osoba zaduZenih za pripremu tehniCke
specifikacije.

2.2. Akcijski plan otklanjanja slabosti i nepravilnosti s popisom potrebnih aktivnosti i
ocekivanim datumom otklanjanja slabosti i nepravilnosti

Aktivhost Ocekivani datum otklanjanja Odgovorna osoba

2.2.1.0sigurati
postojanje pisanog traga
0 imenima osoba koje | Tijekom 2012. godine u postupcima
sudjeluju u  pripremi | javne nabave.

tehnicke specifikacije.

Uprava




3. Pitanje iz Upitnika gdje je uocena slabost i nepravilnost:
35. Ovlasteni predstavnici narucitelja koji daju prijedlog za odluku o odabiru bile su razli¢ite od osoba
koje prate provedbu ugovora

3.1. Opis slabosti i nepravilnosti s analizom uzroka:

Provedbu ugovora pratile su osobe koje su po prirodi svog radnog mjesta mogle provjeravati kvalitetu i
dinamiku izvrSavanja ugovorenih usluga, ovisno o vrsti i specificnosti usluge, ali ne postoje pisane
odluke odnosno pisani trag o imenovanjima tih osoba.

[Opisati slabosti i nepravilnosti]

Ne postoje pisane odluke/trag o imenovanjima osoba koje su pratile provedbu ugovora. U praksi su
provedbu ugovora pratile osobe koje su po prirodi svog radnog mjesta mogle provjeravati kvalitetu i
dinamiku izvr8avanja ugovorenih usluga, ovisno o vrsti i specifi¢nosti usluge.

3.2. Akcijski plan otklanjanja slabosti i nepravilnosti s popisom potrebnih aktivnosti i
ocekivanim datumom otklanjanja slabosti i nepravilnosti

Aktivhost Ocekivani datum otklanjanja Odgovorna osoba

3.2.1.0sigurati
postojanje pisanog traga
0 osobama zaduzZenim
za pracenje provedbe
ugovora o javnoj nabavi | Tijekom 2012. godine u postupcima
koje ¢e biti razliCite od | javne nabave.

osoba ovlastenih za
davanje prijedloga
odluke o odabiru ponuda

Uprava




PRILOG 3
Obveznik
Hrvatska agencija za malo gospodarstvo
PLAN OTKLANJANJA SLABOSTI | NEPRAVILNOSTI

ZA PRORACUNSKU GODINU 2011.

Naziv podrué¢ja RACUNOVODSTVO

1. Pitanje iz Upitnika gdje je uo€ena slabost i nepravilnost:

41. NarudzZbenice su valjano ispunjene na nacin da se vidi tko je nabavu inicirao, tko je nabavu
odobrio, koja vrsta roba/usluga/ radova se nabavlja uz detaljnu specifikaciju jedinica mjere, koli€ina,
jedini¢nih cijena te ukupnih cijena.

1.1. Opis slabosti i nepravilnosti s analizom uzroka:
Narudzbenice u pisanom obliku postoje, s naznakom vrste robe, koliine, osobe koja je nabavu
inicirala, medutim narudzZbenice ne sadrze sve propisane podatke.

[Opisati slabosti i nepravilnosti]
Narudzbenice ne sadrze sve propisane podatke.

1.2. Akcijski plan otklanjanja slabosti i nepravilnosti s popisom potrebnih aktivhosti i
ocekivanim datumom otklanjanja slabosti i nepravilnosti

Aktivnost Ocekivani datum otklanjanja Odgovorna osoba

2.2.1.Narudzbenice

sastavljati na nacin da
sadrze sve potrebne
podatke (da se vidi tko je
nabavu inicirao, tko je

nabavu odobrio, koja Administrativni tajnik ureda
vrsta roba/usluga/ | 01.01.2012. Uprave i osobe koje naru€uju
radova se nabavlja uz robu

detaljnu specifikaciju

jedinica mjere, koli¢ina,
jediniénih  cijena te
ukupnih cijena).

2. Pitanje iz Upitnika gdje je uo€ena slabost i nepravilnost:

46. Na zaprimljenim racunima navedeni su svi zakonski elementi racuna: mjesto izdavanja, broj i
nadnevak, ime (naziv), adresu i osobni identifikacijski broj poduzetnika, koji je isporu€io dobra ili
obavio usluge (prodavatelja), ime (naziv), adresu i osobni identifikacijski broj obveznika kome su
isporu¢ena dobra ili obavljene usluge (kupca), koli¢inu i uobi¢ajeni trgovacki naziv isporu¢enih dobara
te vrstu i koli€inu obavljenih usluga, nadnevak isporuke dobara ili obavljenih usluga, iznos naknade
(cijene) isporu€enih dobara ili obavljenih usluga, razvrstane po poreznoj stopi, iznos poreza razvrstan
po poreznoj stopi i zbrojni iznos naknade i poreza.

2.1. Opis slabosti i nepravilnosti s analizom uzroka:

Pisana procedura zaprimanja raCuna koja je u vezi sa provjerom podataka na raunima nije
donesena, medutim u dosadasnjoj praksi zaprimljeni racuni su se uredno provjeravali u raéunovodstvu
HAMAG-a te se plaéanje pravovremeno izvrSavalo. S obzirom da nema propisane pisane procedure,
ne postoje pisani dokazi o izvr§enim provjerama, iako su se iste obavljale.

[Opisati slabosti i nepravilnosti]
Nepostojanje pisane procedure zaprimanja raéuna.

2.2. Akcijski plan otklanjanja slabosti i nepravilnosti s popisom potrebnih aktivnosti i




ocekivanim datumom otklanjanja slabosti i nepravilnosti

Aktivhost Oc¢ekivani datum otklanjanja Odgovorna osoba
221. Predloziti pisanu ][Ya”a . P‘{p'ase”a YhOd'te“
proceduru malncus o-rvacunO\éo Stv?ﬂnAMAG
2.2.2. Donijeti propisanu | 01.04.2012. poslova, racunovodstvo -
a, za predlaganje procedure
proceduru

Predsjednik Uprave za donoSenje
procedure.

3. Pitanje iz Upitnika gdje je uo€ena slabost i nepravilnost:
47 Zaprimljeni raCuni sadrze referencu na broj narudzbenice/ugovora temeljem kojeg su
roba/usluge/radovi isporuceni.

3.1. Opis slabosti i nepravilnosti s analizom uzroka:

Pisana procedura zaprimanja raCuna koja je u vezi sa provjerom podataka na raCunima nije
donesena, medutim u dosadasnjoj praksi zaprimljeni racuni su se uredno provjeravali u raéunovodstvu
HAMAG-a te se plaéanje pravovremeno izvrSavalo. S obzirom da nema propisane pisane procedure,
ne postoje pisani dokazi o izvrSenim provjerama, iako su se iste obavljale.

[Opisati slabosti i nepravilnosti]
Nepostojanje pisane procedure zaprimanja racuna.

3.2. Akcijski plan otklanjanja slabosti i nepravilnosti s popisom potrebnih aktivnosti i
ocekivanim datumom otklanjanja slabosti i nepravilnosti

Aktivhost Oc¢ekivani datum otklanjanja Odgovorna osoba
3.2.1. Predloziti pisanu lvana Poplagen, voditel
proceduru

financijsko-racunovodstvenih
poslova, racunovodstvo HAMAG-
a, za predlaganje procedure
Predsjednik Uprave za donoSenje
procedure.

3.2.2. Donijeti propisanu | 01.04.2012.
proceduru

4. Pitanje iz Upitnika gdje je uocena slabost i nepravilnost:
50. Provjereno je postojanje potpisa, ziga ili druge oznake kojom se moze potvrditi da je racun
odobren za evidentiranje

4.1. Opis slabosti i nepravilnosti s analizom uzroka:

Pisana procedura zaprimanja raCuna koja je u vezi sa provjerom podataka na raunima nije
donesena, medutim u dosadasnjoj praksi zaprimljeni racuni su se uredno provjeravali u raCunovodstvu
HAMAG-a te se plaéanje pravovremeno izvrSavalo. S obzirom da nema propisane pisane procedure,
ne postoje pisani dokazi o izvrSenim provjerama, iako su se iste obavljale.

Opisati slabosti i nepravilnosti]

Pisana procedura zaprimanja raCuna koja je u vezi sa provjerom podataka na raCunima nije
donesena, medutim u dosadasnjoj praksi zaprimljeni racuni su se uredno provjeravali u raéunovodstvu
HAMAG-a te se plaéanje pravovremeno izvrSavalo. S obzirom da nema propisane pisane procedure,
ne postoje pisani dokazi o izvrSenim provjerama, iako su se iste obavljale.

4.2. Akcijski plan otklanjanja slabosti i nepravilnosti s popisom potrebnih aktivnosti i
ocekivanim datumom otklanjanja slabosti i nepravilnosti

Aktivnost Oc¢ekivani datum otklanjanja Odgovorna osoba
Ivana Poplasen, voditelj
4.2.1. Predloziti pisanu financijsko-raéunovodstvenih
proceduru 01.04.2012 poslova, racunovodstvo HAMAG-
4.2.2. Donijeti propisanu T a, za predlaganje procedure
proceduru Predsjednik Uprave za donoSenje
procedure.

5. Pitanje iz Upitnika gdje je uocena slabost i nepravilnost:
52.0bavljena je kontrola uskladivanja analiticke evidencije i glavne knjige

5.1. Opis slabosti i nepravilnosti s analizom uzroka:




Odgovor na ovo pitanje je djelomi¢an buduéi da u 2011. nisu radene tromjesecne usklade analitike sa
glavnom knjigom.
Usklada je napravljena samo na godi3njoj razini.

[Opisati slabosti i nepravilnosti]

[Opisati slabosti i nepravilnosti]

Odgovor na ovo pitanje je djelomi¢an buduéi da u 2011. nisu radene tromjesecne usklade analitike sa
glavnom knjigom.

Usklada je napravljena samo na godiSnjoj razini.

5.2. Akcijski plan otklanjanja slabosti i nepravilnosti s popisom potrebnih aktivnosti i
ocekivanim datumom otklanjanja slabosti i nepravilnosti

Aktivhost Ocekivani datum otklanjanja Odgovorna osoba

5.2.1. Tromjesecna
usklada analitike sa

- 10.04.2012 Odjel raGunovodstva i financija
glavnom knjigom
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